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1. Bevezetés

Jelen anyag az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4dramlasardl eldirasban meghatarozott kockéazatkezelés egyik megoldéasara késziilt.

2. Altalanos elvek

2.1. A kockazatértékelési dokumentacid tobbszori hasznalatra késziil.

2.2. Az évenkénti vagy gyakoribb frissitések is ugyanabban a formulaban torténnek, a megfeleld
tartalommal.

2.3. Ugyanazon a formulas megoldasnal a verzi6 szdmmal vagy kiadasi szammal lehet nyomon
kovetni a valtoztatdsokat és az érvényességet.

2.4. A dokumentacioban szereplé folyamat adatok eltérhetnek az adott miiveletre vonatkozé
meglévd szabalyozéstdl, ugyanis a kockazatkezelés kizarolag a személyes adatokra vonatkozik.
Tehat nem lehet gond, ha a személyes adatokra vonatkozé 1épéssorozatbol kimarad a pl.: a miiszaki
szabalyozas vagy az ligykezelés 1épései, ha nincsenek kolcsonhatasban a személyes adatokkal.

2.5. Jelen kockézatértékelési dokumentacio formula nem folyamatszabalyozasi leiras! Csak az adott
folyamat személyi adatok kockazataival kapcsolatos tigyek kezelését tartalmazza.

2.6. A kockéazatiranyitdsi utasitds tartalmazza s tényezOk, a kategoéridk, a mindsitések rendjét, a
jellemzd veszélyeket és a hibalehetéségeket, az intézkedések szabalyozasat és kezelési rendjét, az
utogondozasi és a feliigyeleti tevékenységeket, valamint a személyes adatok kezelésével
Osszefiiggésbe hozhato kozkazatiranyitasi- €s egyéb szabalyokat.

2.7. Jelen anyagban nem térek ki a kockazatkezeléssel kapcsolatos szakmai kérdésekre, pl.: a
kockazatkezelés fazisaira, a kockazatprioritdsi mutatd/érték meghatarozasara, a maradék
kockézatok kezelésére, vagy a lingvisztikai szabalyokra.
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3. A kockazatértékelési dokumentacio tartalma

A kockézatértékelési dokumentum formai és tartalmi célja az, hogy egy anyagban mutassa be az
adott folyamathoz tartozo kockéazatkezelési informaciokat, ne kelljen tovabbi feljegyzéseket keresni
a kockazatértékelés megvalositasarol, igazolasarol.

3.1. Célok

A targykor szerinti tevékenységekkel kapcsolatos kockazatkezelés céljanak rogzitése, példaul a
személyes adatok kezelésének a biztonsdga, az adatvesztés ¢és az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasa, stb.

3.2. Vonatkozasi teriilet
A targykor-, a folyamat-, a kornyezet- és a koriilmények azonositasa, mivel kezdddik a folyamat,
mit tartalmaz, mi a vége, kikre/mikre vagy mire nem vonatkozik a kockazatkezelés.

3.3. Feleldsségek

A targykornek megfeleld feleldsségek, hataskorok, jogkordk leirasa.

3.4. A folyamat

A tablazat célja a targykor folyamat tevékenységeinek attekintése a személyes adatok kezelése
szempontjabol. Olyan mértékiire €s részletességlire javaslom a leirast, hogy kénnyen azonosithato
¢s nyomon kdvethetd legyen a tevékenységsorozat és a vonatkozo6 személyes adatok.

Szamos megoldas ismeretes a folyamatok bemutatasara és abrazoldsara, most egy egyszeri
tablazatot ajanlanék az eredmények gyors elérésére.

Személyes adat Személyes adat A végrehajtast igazold
bemenet kimenet rogzités/feljegyzés

Tevékenység, esemény,

allapot, folyamatelem Végrehajto

3.5. A kockazatértékelés

A tablazat tobbfunkcios:

a) elso értekelés

- rogziti a felméréskori allapotot és a mindsitéseket,

- az elso értékelésekhez tartozo tervezett intézkedéseket,

- az els6 alkalmazashoz tartoz6 tényleges intézkedéseket,

- az elsO intézkedések értékelését ¢s az utdellendrzést, az intézkedések megfeleloségének az
igazolasat,

b) a frissités €s a tovabbi értékelések,

- a kézben tartas €s a szabalyozottsag igazolasa,

- a kozben felmeriilt lehetséges ¢és valos kockazatok beirdsa ¢s kezelése.

A matrix a kovetkezd lapon lathato.
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3.6. A sziikséges intézkedések

A kockazatértékelési tablazatban szerepld feladatok kifejtése, lebontasa.

Feladatonként vagy feladatcsoportonként ajanlatos rogziteni a felelosoket, a végrehajtokat, a
forrasokat, a hataridoket, a feltételeket, a bevezetést, a feliigyeletet, az értékelést, stb.

3.7. Dokumentalt informaciok

Itt szoktam rogziteni a kockéazatértékeléssel ¢és a  tevékenységekkel kapcsolatos
informacidhordozokat, példaul:

a) Eloirasok

- Kockazatiranyitasi utasitas,

- Iratkezelési Szabalyzat,

- Informéaciobiztonsagi Szabalyzat,

- Magatartési kodex,

- Ugykezelési Szabalyzat,

- nevesitett szamitogép programok.

b) Informaciordgzitések

- személyi dosszié,

- fényképek mappa,

- kamera mappa,

- levelezés mappak,

- vevOnyilvantartas,

- szerzddések, feljegyzések,
- formanyomtatvanyok.

Valtozaskezelés

Verzio Datum Modositas Ervényesités
v.1.0. | 2018. 04. 09. Els6 valtozat Internetre Fehér Ottd
v.1.1. | 2018. 04. 12. Tablazat pontositas Fehér Ott6
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