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Feher Otto
kreativator

Fehér Kreativitasfejlesztési Kozpont

BEK kézikonyv struktura a
Vallalkozok SHE Ellenorzo Listaja szerint

1. Bevezetés

a) Az SCC szerinti tanusitas

Az SCC a Centraal College van Deskundigen VCA (CCVD-VCA) tulajdona, az SCC tanusitéasi
rendszer fenntartoja.[2]

Az SCC jelentése: Safety Certificate Contractors, magyarul Vallalkozok Biztonsagi Tanusitasa [1]
»Egészségvédelmi és munkabiztonsdgi tantsitvany, mely az olaj és gdz ipardg szamara lett
kifejlesztve, ma mar széles korben hasznalatos magas kockazatu ipari tevékenységek esetén.” [3]
»A rendszer altal kezelt szakteriiletek: Biztonsag — Egészség — Kornyezet (BEK)” [1], angolul
Safety-Healt-Environment, roviditve SHE. A magyar valtozatokban BEK vagy EBK rendszernek
szoktak nevezni.

b) A kézikonyv struktira célja

Jelen dokumentumot egy kiindulasi alapnak tekintem, azoknak szeretnék segiteni, akik az SCC
rendszer szerinti tanusitast kivanjak megszerezni. A korabbi standardokkal ellentétben mar nem
sziikséges kézikonyvet késziteni, ugyanakkor egy oOsszefoglald mivel konnyebb attekinteni a
rendszerkovetelményeket, a szabalyozdsokat és az igazolasi eldirasokat. A konyv célja, hogy
eldirds pontonként valaszt adjon a kovetelmények telkesitésére, vagy hivatkozzon a megfeleld
dokumentalt informéciora az igazoldsok vonatkozéasaban.

c) Az anyag felhasznélasa

Hangsulyozom, hogy a jelen anyag csak egy kaptafa vazlatnak tekinthetd egyrészt a
szakmai/szakteriileti szabalyozasok hianya miatt, masrészt az eljarasok tartalmi formulai miatt.
Ajéanlatos el0szor a teljes szabalyoz6 dokumenticids rendszert megtervezni a kovetelmények
teljesitésére, majd kovetkezhetne az egyes dokumentum tipusok standard tartalmi meghatarozasa.
Példaul lehet, hogy a munkavédelmi- vagy a kornyezetvédelmi szabalyzatnal elég egy SHE szerinti
aktualizalds — igy a tartalmukat nem kell bevenni a kézikdnyvbe. Lehet, hogy a felsGvezetoi
munkahelyi ellenérzéseket meg célszerii beirni a kézikonyvbe, hogy ne legyen annyi kiilon utasitas.
A lényeg a modul rendszer lenne, hogy a lehetd legkevesebb iro- és papirmunkaval lehessen
kifejleszteni és fenntartani a dokumentaciods rendszert.
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2. A kézikonyv elso része
Ide javaslom mindazon informaciok rogzitését, amelyek a BEK rendszer alapjaul szolgéalnak, és
amit kozvetleniil nem ir el6 az SHE Checklist, de sziikséges a rendszer miikodtetéséhez.

2.1. A feddlap

A borit6 lapon javaslom rogziteni a kovetkezdket:

- a cégjelzéses adatokat,

- a kézikdnyv megnevezését €s az azonositd adatait (kiadds, valtozat, stb.), példaul, BK-1. BEK
biztonsagiranyitasi rendszer kézikonyv, 1. kiadas, 2018. 01. 17.

- a verzidészamot, ha nem oldalanként torténik a modositas,

- a tanusitas targykorét, a tanusitott rendszer azonositasat,

- a készitette, atvizsgalta, jovahagyta, elrendelte, név, datum, aldiras adatokat,
- a dokumentumgazda nevét, beosztasat,

- a példany sorszamat és a példany aktualizalasi kotelezettségét,

- a korabbi valtozatok azonositasat €s érvényesitését,

- a védettség feltiintetését a felhasznalast és a masolatkészités rendjét,

- az oldal azonositasi fejlécet.

2.2. Modositasi jegyzék
Vannak szabalyozasi rendek, ahol a moddositasi jegyzék az elsé fejezet, én a kézikdonyv végére
szoktam tenni a valtoztatasok jegyzékét és az atvezetések igazolasat.

2.3. A tartalomjegyzék
A tartalomjegyzék Osszeallitasanal gondoljunk arra, hogy a feddlapot is modosithatjuk, adjunk
annak is oldalszamot, hogy a standard fejlécben fel tudjuk tiintetni a valtoztatast.

2.4. A cég bemutatdsa

2.4.1. Cégazonositd adatok

Rogzitsiik a legfontosabb adatokat az azonositashoz,
- a cég neve, roviditett neve, székhelye, telephelyei,
- a cégjegyzékszam, adészam adatok,

- a cég képviseldjének neve, beosztasa,

- postacim, telefon, fax, imélcim, honlap,

- a VCA/SCC megbizott neve, elérhetdsége.

2.4.2. A cég tevékenyseége

Néhany mondatban vagy felsoroldsban rogzitsiik a cég tevékenységeit és eredményeit.

2.4.3. A VCA/SCC - 2008/5.1. Biztonsagiranyitasi Rendszer szerint tantsitott
tevékenységek
Irjuk le a tanusitott tevékenységeket és az alkalmazas helyét, modjat.

FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO

Copyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva .



-

<RI - Yelér ji%ewﬁ'@wkm/%/%ﬂ' 1afeyi /[%/5 e]a/ﬁ///ww/ . SR

FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 3/113
SCC kézikonyv
Biztonsag - Egészség - Kornyezet

2.4.4. A BEK biztonsagiranyitasi rendszer érvényessége

2.4.4.1. Alkalmazasi és teriileti érvényesség

Példaul:

-a VCA**/SCC** - 2008/5.1. verzi6 eloirasai,

- a tanusitas targykorébe sorolt tevékenységek €s a megvaldsitasok helyei,

- a megrendelOk altal biztositott munkateriiletek a szerzodések szerint,

- a tanusitott tevékenységek ellatdsahoz sziikséges tevékenységek és forrasok,

- a tanusitott tevékenységek ellatasahoz és a miikodtetéséhez sziikséges vagyontargyak,
- a cég székhelye és telephelye,

- a c¢ég BEK rendszer szerinti szervezeti allomanya,

- a szerzOdések szerint meghatarozott tevékenységek, létesitmények és munkahelyek,
- a cég felligyeletével biztositott alvallalkozoi tevékenységek,

-a VCA/SCC - 2008/5.1. eldirasaibol tovabbi valasztott kovetelmények,

- egyéb fontos informaciok.

2.4.4.2. Hatarok

Példaul:

az alkalmazasi teriilethez nem kapcsolhatd és Osszefiiggésbe nem hozhatd, a biztonsagiranyitasi
rendszert nem érintd megallapodasok, szerzddések, eldirdsok, dokumentumok, tevékenységek,
allomanyok, helyek, szervezetek, gépek, eszk6zok, berendezések, események és allapotok.

2.4.5. Kovetelményteljesitési nyilatkozat

Példaul:

Jelen kézikonyvvel is bizonyitja €s igazolja a cég, hogy képes folyamatosan olyan
biztonsagiranyitadsi rendszert fenntartani €s szolgaltatdsokat nyujtani, amelyek megfelelnek a
megrendeldi, valamint az alkalmazhat6 jogszabalyi és egyéb szabalyozo kovetelményeknek.

Célunk a munkatarsaink és a megrendeldk egészségének megdrzése, a biztonsagos €s balesetmentes
munkavégzés fenntartdsa, a kornyezet védelme, a kéarok és a szennyezések megeldzése.
Kovetelmény szamunkra a megrendelOk elégedettségének novelése a biztonsagiranyitasi rendszer
eredményes alkalmazasaval, beleértve mindazokat a folyamatokat, amelyek a rendszer folyamatos
fejlesztését és az egyéb kovetelményeknek valdo megfeleldséget biztositjak.

A cég vezetOsége szavatolja a BEK Biztonsagiranyitdsi Rendszer eldirasok szerinti rendszer
folyamatos miikodtetését, az alkalmazhatd jogszabalyi €s egyéb szabalyozo kovetelményeknek valo
megfeleldséget.

2.4.6. A cég szervezeti felépitése

2.4.6.1. A szervezeti abra

Készitsiink egy olyan szervezeti dbrat, amelyen lathaté a BEK szervezeti felépitési kiterjedtsége, a
BEK irdnyitasa, a fliggelmi/iranyitoi kapcsolatok. Ha kicsi a BEK szervezet, nevesiteni is lehet a
szervezeti abran az iranyitokat és a végrehajtokat, ha kiterjedt a szervezet, kiilon jegyzékben
célszerli a neveket és a beosztasokat rogziteni.
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2.4.6.2. A BEK rendszer szervezete

2.4.6.2.1. A végrehajtasi tevékenységek
Roviden irjuk le a BEK végrehajtéasi tevékenységeket és azt, hogy melyik vezetének mi a szerepe.

2.4.6.2.2. Iranyitasi tevékenységek

Néhany mondatban rogzitsiik, hogy a BEK rendszert ki irdnyitja, kit von be a vonatkozd
szakteriiletek megfeleldségének igazolasara.

Javaslom, hogy nevesitve is legyen leirva a BEK felsd vezetéségének tagjai.

2.4.6.2.3. Feladatok, feleldsségek és hataskorok

A szervezeti beosztasok szerint néhdny mondatban rogzitsiik a feladatokat és felelosségeket, hogy a
szervezeti abra alapjan és e felsorolassal érthetd legyen a BEK miikddése.

Itt hivatkozhatunk az alvallalkozasba kiadott tevékenységekre is, példaul a munkavédelmi
megbizott, a munkaegészségiigyi megbizott, vagy a kdrnyezetvédelmi megbizott feladataira is.

2.4.6.2.4. A VCA/SCC vezetOségi megbizottja

Példaul:

Az SCC biztonsagiranyitasi rendszer vezetdségi képviseldje: Fehér Ottd tligyvezetd, VCA/SCC
megbizott, akinek egyéb feleldsségi korétdl fiiggetleniil olyan felel0sségi korrel és hataskorrel
rendelkezik, amely magaba foglalja:

- a gondoskodast a biztonsdgiranyitasi rendszerhez sziikséges folyamatok létrehozédsarol,
bevezetésérol és fenntartasarol,

- a biztonsagiranyitasi rendszer VCA**/SCC** - 2008/5.1. verzid szerinti megfelel0ségének a
biztositasat,

- jelentési és beszamolasi kotelezettséget a felsd vezetdségnek a biztonsagiranyitasi rendszer
miikodésérol, teljesitményérol és a fejlesztési lehetdségekrol,

- az egészség, a biztonsag ¢€s a kornyezetvédelem tudatositasat, a kovetelményeket, az elényoket és
az eredményeit a BEK szervezetben,

- annak biztositasat, hogy a biztonsagiranyitasi rendszer miikodoképessége fennmaradjon a rendszer
valtoztatasainak tervezése és bevezetése soran,

- a biztonsagiranyitasi rendszer mukodtetésének és fejlesztésének az iranyitasat,

- az SCC biztonsagiranyitasi rendszer kiilsd és belsd képviseletét.
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2.4.7. A cég BEK biztonsagiranyitasi politik4ja
Példaul:

Biztonsag

A vezetéség alapvetd kovetelménynek tekinti a munkahelyi biztonsag, az
egészségvédelem ¢és a kornyezetvédelem minél magasabb szinvonalon torténd
megvaldsitasat, a balesetmentes munkavégzést, a sériilések és az egészségkarosodasok
megeldzését.

Egészség
Biztositjuk a biztonsagos és az egészséget nem veszélyeztetd munkakdriilményeket €s
felteteleket.

Kornyezet
Mindent megtesziink az anyagi és kornyezeti karok megelézéséért.

Teljesités
Betartjuk a mindenkori jogszabalyok és hatdsagok eldirdsait, a megrendeldk szabalyait
¢és a sajat munka- és egészségvédelmi, valamint a kornyezetvédelmi eldirasainkat.

Fejlesztés

A vezetdség elkotelezett a biztonsdgiranyitasi rendszer teljesitményének folyamatos
javitasaért és fejlesztéséért. Toreksziink a legkorszeriibb BEK modszerek és eszkozok
alkalmazaséra.

2.4.8. Szakkifejezések €s meghatdrozasok

a) A tanusitasi targykorokben alkalmazott fogalmak
Hivatkozzunk a vonatkoz6 szakkdnyvekre és a technologidkra.

b) Az SCC rendszerben alkalmazott szakkifejezésekre A VCA**/SCC** - 2008/5.1. verzid eldirasai
az érvényesek.

¢) A megrendeldi eldirasok teljesitése a megrendeldk szakkifejezéseinek hasznalataval torténik.

d) Jelen kézikonyvben hasznalt roviditések, gylijtdszavak:

SCC — Safety Certificate Contractors — Vallalkozok Biztonsagi Tanusitvanya [1].

SHE — BEK

BEK — Biztonsag, Egészség, Kornyezet.

LMRA — Munkavégzést kozvetleniil megel6zd kockazatértékelés.

JSA — Munkafolyamat veszélyelemzés.

Illetékes vezetdk: a cégvezetd altal kijelolt személyek, akik feleldsek az adott feladat
végrehajtasaért.

Jogi eldirasok — torvények, rendeletek, hatarozatok, hatosagi €s egyéb hivatalos szervek altal kiadott
betartando eldirdsok.

NG . . L .
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2.4.9. A BEK biztonsagiranyitasi rendszer
2.4.9.1. A BEK biztonsagiranyitasi rendszer kdvetelményeinek teljesitése

SCC/SHE elo6irasok
Megrendeldi eldirasok
Sajat eldirasok

7 v

C‘p\

A megrendeldi eloéirasok figyelése,
értekelése

teljesitése

A jogi eldirasok és az érdekelt felek
kovetelményeinek figyelése,

L 4

A BEK rendszer és miikodés meghatarozéasa

¢ ¢ ¢

A személyi feltételek
biztositasa feltételek biztositasa

Pénziigyi és miiszaki BEK technologidk,
eszk0zok biztositasa

J J J

A BEK biztonsagiranyitasi tevékenységek végrehajtasa

J

Figyelemmel kisérés, utankdvetés, teljesitmény mérés €s értékelés

&L

A BEK biztonsagiranyitasi rendszer folyamatos tokéletesitése, fejlesztése
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2.4.9.2. A BEK biztonsagiranyitasi rendszer mitkddtetése

, , 01 s e , y EllenOrzés,
Irany Tervezés Elokészités Végrehajtas intézkedes
A BEK
fejlesztési
iranyok,
célok |
meghataro- Az
2 zasa eréforré§ok,
b | ey,
= > penzugyl1 €s
ﬁa egyéb
% feltételek m
= biztositdsa Az
S akciotervek,
© » programok
megvalosi-
tasa _AZ
‘ akciotervek,
»> célok,
eredmények
értekelése
A BEK
rendszer
fenntartasa,
mikddtetése
8 \
wn
£ A fenntart6
E ¢s javito
‘S intézkedések
}§ megI}atéro- Eréforrasok,
3, zasa targyi,
¥ \ . pénziigyi €s
5 egyéb
‘% feltételek TR
& biztositasa tevékeny-
BEK .
| . ségek
» tevékeny- > .
- ferlug?'lelet’e,
utankdvetés,
értékelés
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2.4.9.3. A BEK rendszer valtoztatasa és fejlesztése

A miikddés, az események, a valtozasok, a balesetek,
a kockazatok és a veszélyek figyelése, feltarasa, a
hidnyossagok azonositasa, értékelése

Az akcidtervek megvaldsitasa, ellendrzése,
értékelése, korrekciok, szabvanyositas,
utankovetés

A sziikséges valtoztatasok, fejlesztések
meghatarozasa, megtervezése, akcioterv

A BEK rendszerkonzisztencia fenntartas
ellendrzése, értékelése az akcidterv alapjan

2.4.10. A BEK biztonsagiranyitds dokumentéacios rendszere

2.4.10.1. A dokumentacids rendszer felépitése

Jogi eldirasok, BEK el6irdsok,
megrendeldi kovetelmények, sajat kovetelmények
| I

v v v
BEK Biztonsagiranyitasi Kézikonyv
Kovetelmények
Eljarasok Szabéalyzatok Szakteriileti,
Folyamatok szakmai el6irasok
|
\J |

Utasitasok Y

Jegyzokonyvek, feljegyzések, nyilvantartasok

-
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2.4.10.2. A dokumentalt informécidk f6 csoportositasa

a) El6irasok

Mindazon eldre rogzitett, védett és érvényesnek mindsitett leirasok, amelyeken nem véltoztatnak a
hasznalat soran.

Az elbirasokat frissiteni/modositani lehet - és adott esetben kell - a vonatkozé szabalyok szerint.

Az eldirasok megnevezése lehet példaul: dokumentum, dokumentacio, specifikacid, szabvany,
torvény, rendelet, konyv, kézikdnyv, szabalyzat, utasitas, leiras, eldiras, terv, program, szoftverek,
szabalyt rogzito jelek, tablak, formanyomtatvanyok.

b) Feljegyzések (informaciorogzitések)

Mindazon véglegesitett, érvényes informaciok, amelyeket egy adott esemény, allapot,
végeredmény, hidny, bizonyitas és egyéb esetek rogzitése érdekében a sajat személyzet vagy az
érdekelt fél rogzit egy adott helyzetben, igy hogy tartalman ¢és forméjan késobb valtoztatni ne
lehessen.

Az informacidrogzitések tartalmat nem lehet frissiteni, kiegésziteni, torolni. Valtoztatas esetén az
informéciorogzitést meg kell ismételni, és hivatkozni kell a megvaltoztatott informdaciora és
visszavonasara vagy érvényességére. A kézzel irt feljegyzésen engedélyezett Iehet a javitas.

A feljegyzések megnevezése lehet példaul feljegyzés, jegyzOkonyv, diagram, megallapodas,
jelentés, hatarozat, korlevél, naplo, fénykép, szerzodés, megrendelés, okirat, bizonyitvany, igazolas,
elektronikusan rogzitett fajlok, rogzitett video felvétel, rogzitett hangfelvétel, egyéb modon rogzitett
esemény-, allapot- és folyamat informacidk, valamint bizonyitasok.

¢) Standard informaciorogzitések

Mindazon véglegesitett, kényszerpalyas informaciordgzitések, amelyeket csak egy adott formulaban
lehet teljesiteni.

Az informacidrogzitések egyedi vagy teljes tartalmat nem lehet frissiteni, kiegésziteni, torolni.
Viltoztatas esetén az informaciordgzitést meg kell ismételni, és hivatkozni kell a megvaltoztatott
informdciora €s visszavondsara vagy az érvényességére.

A formulan nem lehet valtoztatni az informaciok beirasa elott, alatt és utan sem.

A standard informaciérogzités megnevezése lehet példaul formanyomtatvanyokra rogzitett
informaciok, kérddivek kitoltése, naplod-, nyilvantartas-, regiszter, jelenléti iv formula, szoftverek és
egyeb szabalyozasok szerint strukturalt informéciok (tablazatok, képletek, stb.).

2.4.10.3. A dokumentalt informaciok kezelésének szabalyai

2.4.10.3.1. A feltigyelet rendje

A dokumentalt informacidk feliigyeletéhez a cég a kdvetkezo tevékenységeket valositja meg:
- elosztas, hozzaférés, visszakeresés és hasznalat,

- tarolas és megovas, beleértve az olvashatdsag megdvasat,

- valtozasteliigyelet (pl. verzidokezelés),

- megorzés és selejtezés.
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2.4.10.3.2. Az el6irasok kezelésének szabalyai

a) Az el6irasok altalanos kezelése a VCA/SCC megbizott feladatdhoz tartozik. A VCA/SCC
megbizott a felelds a kiils6 és belsd eldirds kezeléséért és naprakészen tartasaért.

b) A munkateriileti eldirdsok meglétéért a munkairanyitok a felelosok. Nekik kell megdrizni és
biztositania a dokumentumok sértetlenségét, olvashatosagat és megdrzését.

¢) Ervényességi jegyzéket (mesterlistat) kell késziteni minden belsé és kilsé, a BEK
biztonsagiranyitasi rendszerrel dsszefliggésbe hozhatd, nyilvantartando eldirasokrol.

d) A VCA/SCC megbizott biztositja az eldirasok elosztasat és visszavonasat.

e) A el6irasok valtoztatasa, modositasa a VCA/SCC megbizott feladata. A dokumentumokon
torténd valtoztatasokat a legfelsd vezetd hagyja jova.

2.4.10.3.3. A feljegyzések kezelésének szabalyai

a) A feljegyzések kezelésért az informéciot rogzitd és kiado személy a felelds. Neki kell megdriznie
¢s biztositania az informacid sértetlenségét, bizalmassagat, megdérzését vagy tovabbitasat.

b) A kiilsé, kiviilrél jovo BEK rendszer feljegyzések fogadasa az illetékes vezetd feladata.

c) A kiils6 tuzletviteli, miiszaki, a szerzdéshez kothetd feljegyzések kezelése az illetékes vezetd
feladata.

d) A VCA/SCC megbizott feladata és feleldssége a BEK rendszerhez kdzvetleniil tartozo, kiilsé
rogzitett informaciok érvényességének és meglétének, valamint az elosztasnak a biztositasa.

e) A feljegyzéseket, a jegyzOkonyveket azonositani kell, a vonatkoz6 eldirds, vagy az adott
folyamat, vagy az adott targykor, vagy az adott ligykezelés sajatossaga szerint.

f) A munkairanyitok feladata a helyszini munkavégzés soran keletkezé feljegyzések azonositasa és
kezelése.

g) Akkor valik érvényessé egy feljegyzes, ha a megfeleld azonositassal ellatott, megfeleld alairassal,
datummal igazolt, védett a hordozdja és érvényesitett. Ha valtoztatnanak rajta, akkor a valtoztatés és
az eredeti adatok eltdvolithatatlanul azonosithatok maradnak.

Még egy altalanos elkotelezettség leirast javaslok:

2.4.11. A cég BEK tudatositasi és nevelési rendje

a) Oktatas

Az oktatas célja, hogy mindazok, akik a cégnél a BEK rendszerben vannak alkalmazésban vagy
megbizas alapjdan munkat végeznek, megfelelé BEK ismeretekkel, tudassal, készséggel ¢s
képességgel rendelkezzenek, hogy tudatdban legyenek

- a BEK politika, célok, az eljardsok ¢és szabalyok, valamint a biztonsagiranyitdsi rendszer
kovetelményei teljestilése jelentdségének,

- a veszélyek ¢s a vészhelyzetek felismerésének és a személyi sériillések megeldzésének
fontossagaval,

- az egészség, a biztonsag, a kornyezet megovasaval, a véddeszkozok és védofelszerelések
hasznalataval,

- az ellendrzések €s a konzultaciok fontossaganak, a javaslatok addsanak,

- a megrendeldi eldirasok maradéktalan betartasanak,

- a bekdvetkezett és a majdnem-balesetekbdl valo tanulés fontossaganak,

- a szerepliknek ¢és a feleldsségiiknek a BEK rendszer kovetelményeinek teljesitéséhez, valamint
hozzajarulasuk a biztonsagiranyitasi rendszer eredményességéhez,

- az egymasra valo figyelés és vigyazas fontossaganak,

- az eldirasoktol valo eltérések kovetkezményeivel.
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b) Betanitas, gyakorlas, szoktatas
A gyakorlas célja az ismeretek, a tudds, a készségek és a képességek munkateriileti alkalmazasi
szintli begyakorlasa, a szakszer(i gyakorlat, a jartassag eldsegitése €s kialakitasa.

c¢) Tudasfeliigyelet
A tudas, a készségek és a képességek meglétének és fejlddésének ellendrzése, figyelemmel kisérése
¢s értekelése.

d) Példaadas, példamutatas
A cég BEK politikdjanak és céljainak, valamint a vonatkoz6 eldirdsoknak megfeleléen minden
vezetd példat mutat viselkedésével, dontésével és utasitasaival.

e) Elismerés

A vezetdség értéknek tartja a gondos, lelkiismeretes, szorgalmas, szakszeri munkavégzést és
helytallast, a balesetmentes munkavégzést, s mind anyagilag, mind erkolcsileg elismeri a dolgozok
erdfeszitéseit.

f) Tamogatas
A vezet6ség tdmogatja a teljes személyzet BEK teljesitményndvelési kezdeményezéseit €s eldsegiti
javaslataik megvalositasat.

g) Megerdsités

A megerdsités célja a hosszil tavii gondoskodéds, a BEK-tudatos munkavégzés elismerése és
megbecsiilése. A tudds, a tapasztalat, a gyakorlat erdsitése és megOrzése, a személyi allomany
Osszekovacsolasa és megtartasa.

h) Tudéasmegdrzés
A vezetdség kiemelt fontossdgunak tekinti €s tAmogatja a megszerzett szervezeti tudas fenntartasat,
megOrzését.

1) Tudastejlesztés
A vezetOség elkotelezett a tudas folyamatos fejlesztésében tamogatja a sziikséges 0j ismeretek
megszerzeset.

-
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3. A kézikonyv mésodik része

Ide a Vallalkozok SHE Ellendrz6 Lista szerinti azonositast és tartalmat javaslom.

A fejezetszamozas célja az lenne, hogy a lista pontjai szerint tudjuk igazolni a kdvetelményeket,
megkonnyitve a rendszer fenntartasat.

A pontoknal a harmas strukturat javaslom: eldiras — teljesités modja — a teljesités igazolasa. Elonyos
a kiilsé audit szempontjabol, ha hiven kovetik a standardok leirasat, a minimum kdvetelmények
teljesitését, valamint az eléirt dokumentaciok meglétét €s azonositasat.

A fejezetek szdmozéasanal kovetem a lista pontjait, de a megnevezéseken valtoztattam, hogy ne
legyen gond a szerz6i jogokkal.

1. A vezetdség szerepe, politika

1.1. A BEK politika

1.1.1. Célok
A cég vezetdség BEK politikdjanak kinyilvanitasa €s betartatasa.

1.1.2. Alkalmazasi teriilet
A BEK rendszer és a tanusitasi targykorok szerinti tevékenységek. A politika meghatarozasa,

tudatositasa, feliilvizsgalata és aktualizalasa. Minden bevont munkaerd.

1.1.3. Feleldsségek
Az ligyvezetd igazgatd a felelds a biztonsagi politika meghatarozaséaért és naprakészen tartdsaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a politika ismertetéséért és megvaldsitasaért.
A kozépvezetdk a feleldsok a politika tudatositasaért és betartatasaért.

1.1.4. Kévetelmények
1.1.4.1. A politikanak tartalmaznia kell
ide a lista kdovetelményeit fejtsiik ki a sajat kovetelményekkel.

1.1.5. Belsé eldirasok, feljegyzések

a) Eloirasok:

- a cég BEK politikdja.

b) Feljegyzések:

- oktatasi tematika, amelyben szerepel a politika,

- oktatési jelenléti ivek,

- vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzOkdnyv a politika atvizsgalasardl és a frissitésérol.

NG . . L .
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1.1.6. A politika kialakitasanak és fenntartdsanak blokkjai

A cég kovetelményei, SCC/BEK Megrendeldi szabalyok,
céljai kovetelmények kovetelmények

: :

A cég BEK politika kérvonalazasa

Jogi eldirasok

A

A politika véglegesitése a vonatkozo
kovetelmények szerint

/

A BEK politika tudatositasa

/

A BEK politika alkalmazasa

Y

A BEK politika feliilvizsgélata, frissitése

-
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C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd

Muszaki
vezeto

VCA/SCC
megbizott

Kozép-

vezetdk

1. A BEK-, a szaktertileti-, a jogi eldirasok, a megrendeldi
kovetelmények és a valtozasok figyelése.

2. A kovetelmények csoportositasa, a célirdnyok kijelolése.

3. A biztonsagi politika meghatasozasa.

]

4. A biztonsagi politika jovahagyasa.

5. A biztonsagi politika teljesitéséhez sziikséges forrasok
biztositasa.

000|000

1101000

6. A biztonsagi politikai dokumentum elkészitése.

7. A biztonsagi politikai kommunikélasa €s tudatositasa.

8. A politika megvaldsitasa.

9. A politika teljesitésének figyelemmel kisérése és az
eredményesség értékelése.

10. A politika idészakos feliilvizsgalata, frissitése.

11. A politika teljesitésével és értékelésével kapcsolatos
feljegyzések megdrzese.

o, oo OO

OO0 | 0O OO

o0 o000 o

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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1.2. Munkabiztonsagi és munkaegészségiigyi megbizottak

1.2.1. Célok
A BEK rendszer munkabiztonsagi-, egészségiigyi- és kornyezetvédelmi-, valamint a megrendeld
eldirasainak teljesitéséhez sziikséges szakmai és iranyitasi kovetelmények teljesitése.

1.2.2. Alkalmazasi teriilet

A BEK rendszer fenntartdsa és fejlesztése a szakteriileti és szakmai szabalyozasok és feliigyelet
biztositasa.

A VCA/SCC megbizott iranyitja a munkabiztonsagi ¢s a munkaegészségiigyi tevékenységekkel
megbizottak munkajat.

1.2.3. Feleldsségek

Az lgyvezetd igazgatd a felelés a munkabiztonsagi ¢és munkaegészségiigyi szakemberek
biztositasaért és megfeleldségéért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a munkavédelmi- az egészségvédelmi-, a tlizbiztonsagi- és
a kornyezetvédelmi kovetelmények azonositdsaért, meghatarozasaért és az ellendrzéséért.

A munkaegészségligyi szakember a felelés az alkalmazottak egészségiigyi alkalmassaganak
ellendrzéséért és igazolasaért.

A kozépvezetok a felelosok a munkavédelmi- az egészségvédelmi-, a tlizbiztonsagi- és a
kornyezetvédelmi eldirasok betartatdsaért, a feltételek biztositasért.

A dolgozék a felelésok a munkavédelmi- az egészségvédelmi-, a tlizbiztonsagi- ¢és a
kdrnyezetvédelmi eldirasok betartdsaért.

A munkabiztonsagi szakember a felels az eldirasok betartasanak ellendrzéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a szakemberek és a kozépvezetdk egylittmiikodéséért, valamint a
kovetelmények teljesitéséért.

1.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat kovetelményekkel.

1.2.5. Belso el6irasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- a vonatkoz6 munkakori leirasok,

- a vonatkoz6 végzettségeket igazold okiratok, nyilatkozatok, bizonyitvanyok, tanasitvanyok,

- a cég szervezeti abraja.

b) Feljegyzések:

- feljegyzések, jegyzOkonyvek, amelyek igazoljak a megbizottak €s az alkalmazottak kapcsolatat,

- oktatasi jelenléti ivek,

- vezetOségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv a munkabiztonsagi és a munkaegészségiigyi
szaktevékenységek értékelésérol.
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1.2.6. A munkabiztonsagi ¢s munkaegészségligyl megbizottak biztositasanak folyamata
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C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
VCA/SCC
megbizott
Munkabizt.
szakember

Munka etl.
szakember

1. Az SCC-, a szaktertileti-, a jogi eldirasok, a
megrendeldi kovetelmények €s valtozasok figyelése.

2. A kovetelmények szakteriiletenkénti tanulmanyozasa, a
kovetelmények azonositasa.

3. A kovetelmények teljesitéséhez sziikséges szaktudas
azonositasa, meghatarozasa.

N U U B

4. A sziikséges belso ¢és a kiilso tudas azonositasa.

N U U B B

5. A kiilso tudast biztositd szakemberek meghatarozasa,
szerz6déskoteés.

6. A belso szakemberek BEK és megrendeldi képzettségének
a meghatarozasa és a tovabbképzésiik biztositasa.

7. Az SCC rendszer és a megrendeldi kovetelmények
teljesitéséhez sziikséges forrasok biztositasa.

8. A belsd és kiilsé szakemberek munkajanak
figyelemmel kisérése.

9. A belsd és kiilsé szakemberek munkajanak vezetdségi
értékelése.

10. A vonatkozo eldirasokhoz val6d hozzaférhetdség
biztositasa.

10. A munkabiztonsagi és munkaegészségiigyi megbizottak
szerzddéseivel és a megfeleldségiik igazolasaval kapcsolatos
dokumentumok megdérzése.

11. A munkabiztonsagi és munkaegészségiigyi szakemberek
tevékenységével kapcsolatos dokumentaciok megdrzése.

ol oy oyojo oo o 0o 0o
) o a0yo | bgyo o oo o)

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikddd
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1.3. A BEK szervezete

1.3.1. Célok
Az SCC rendszer és a BEK politika megvaldsitasdhoz és fenntartdsdhoz sziikséges BEK szervezet
meghatarozasa és miikddtetésének biztositasa.

1.3.2. Alkalmazasi tertilet
Az SCC/BEK rendszer szervezeti felépitésének és miikddésének a fenntartasa.

1.3.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgaté a felelds a BEK szervezet meghatarozasaért, a felhatalmazasokért és az SCC
rendszer szervezeti mitkodtetéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a BEK szervezeti dbra naprakészen tartdsaért, a munkakorok és a
személyi kovetelmények meghatdrozasaért, valamint az aktudlis BEK munkakdéri leirdsok
elkészitéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a munkakori leirasokban meghatarozottak tudatositasaért, a
felelosségek és hataskorok ismertetéséért a BEK rendszerbe vont szervezetben.

A kozépvezetok a feleldsok a munkakdri leirasokban meghatarozottak betartatasért.

Minden alkalmazott, aki részt vesz az SCC rendszerben, felelOs az eldirasok betartasaért.

1.3.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzé lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat kovetelményekkel.

1.3.5. Belsé eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- a vonatkozo munkakori leirasok,

- a vonatkoz6 végzettségeket igazold okiratok, nyilatkozatok, bizonyitvanyok, tantsitvanyok,
- a cég szervezeti abraja,

- Az SCC/BEK rendszer szervezeti miikodés leiras.

b) Feljegyzések:

- feljegyzések, jegyzokonyvek, amelyek igazoljak az SCC rendszer mitkddtetését,

- oktatasi jelenléti ivek,

- vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv.
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1.3.6. A szervezetkialakitds és miikodtetés folyamata
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C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd

Muszaki
vezeto

VCA/SCC
megbizott

Kozép-

vezetdk

1. Az SCC tanusitési targykor meghatarozasa.

2. A megrendeldi szervezeti kovetelmények azonositasa.

3. A BEK szervezeti kdvetelmények azonositasa.

4. A BEK szervezet meghatarozasa.

5. A szervezeti mikddés és folyamatok azonositasa.

6. A munkakori leirasok elkészitése.

7. A munkakori leirasok kiadasa, elrendelése.

OO0 00000

8. A vezetO1i munkakori leirasok tudatositasa.

9. A feladatok, feleldsségek és hataskorok ismertetése a
alkalmazottakkal.

]

10. A szervezeti felépitéssel és a BEK mukodtetéssel
kapcsolatos dokumentumok megorzése.

11. A munkakdri leirdsok megorzése.

J/ojo0|jo/gjo o |d|o OO
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1.4. A vezetdk értékelése

1.4.1. Célok
A munka- az egészség- ¢és kornyezetvédelem tudatos vezetdi magatartas és hozzaallas 6sztonzése,
pozitiv befolyasolasa.

1.4.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer miikodtetés, minden vezetdi munkara értékelési kovetelmények meghatarozasa, a
teljesitményértékelések végrehajtasa és a sziikséges intézkedések megtétele.

1.4.3. Felel6sségek

Az lgyvezetd igazgatd a felelos a teljesitményértékelések végrehajtasaért, az értékelési rend
fenntartasaért, hatékonysagaért és eredményességéért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a teljesitményértékelésekhez sziikséges adatok gytijtéséért és a
teljesitményértékelés elokészitéséert.

Minden vezet6 felel6s az értékelési kritériumok betartasaért és a kovetelmények teljesitéséért.

1.4.4. Kovetelmények
Ide a lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

1.4.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- értékelési rendszer dokumentacio,

- munkakori leirasok,

- a végrehajtasra vonatkoz6 eldirdsok, szabalyzatok.

b) Feljegyzések:

- feljegyzések, jegyzOkonyvek, amelyek igazoljak a teljesitéseket,
- az akciok és az utdnkovetés jegyzOkonyvei,

- vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv.
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1.4.6. Az értékelési rendszer mitkddtetés folyamata
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1. A standard értékelési rendszer kidolgozasa.

2. Az értékelési rendszer jovahagyasa, elrendelése.

3. Az értékelési standardok/kritériumok rogzitése a
munkakori leirdsokban.

4. Az éves célokhoz tartozo értékelési paraméterek
meghatarozasa.

5. Az éves teljesitményértékelési rend meghatarozasa.

6. Az éves célokhoz tartozo értékelési paraméterek
ismertetése a vezetokkel.

7. A vezetOk tamogatasa €s feltételbiztositas az értékelési
paraméterek teljesitéséhez.

8. A teljesitményértékelési paraméterek folyamatos
teljesitése.

9. Eves teljesitményértékelés személyenként és
egységenként.

10. Nem-megfelelés esetén az akcidk és utankovetés
meghatarozasa.

oo/ o|/o/0|)oo|4oy0opg)] o

11. Az akcoidk utankdvetése, az eredményesség értékelése.

12. Jelentések a teljesitményértékelésekrol és az akciokrol.

O o000 0o0|]o0|]0 0000

1010|000

13. A teljesitményértékelésekkel és az akciokkal kapcsolatos D
dokumentumok megdrzése.

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikddd
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1.5. A felsOvezetés aktiv bevonasa

1.5.1. Célok
A felsdvezetés aktiv részvétele a BEK rendszer megvalositdsdban, fenntartdsdban és fejlesztésében.
A BEK védelem vezetdi 0sztonzése.

1.5.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC/BEK rendszermiikddtetés vezetdségi ellendrzések, talalkozok, értékelések, intézkedések
meghatarozasa a tokéletesitésre és a fejlesztésre. A balesetek és a trendek kiértékelése, munkahelyi
ellendrzések végrehajtasa, az ellendrzési folyamat fenntartasa.

1.5.3. Felel6sségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a felsOvezetdi ellendrzések végrehajtasaért, hatékonysagaért és
eredményességéért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a helyszini felsOvezetéi szemlék, bejarasok, ellendrzések
elOkeészitéseeért, programozasaért, lebonyolitasaért és a dokumentalasaért.

A kozépvezetdk a feleldsok a munkateriiletek biztositasaért, az ellendrzések lefolytatasahoz
sziikséges feltételek biztositasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a kiesett idOvel jaré avagy nem jard balesetek kiértékelésért és a
trendek elemzéséért.

Az lgyvezetd igazgatd a felelds a trendelemzések alapjdn a sziikséges intézkedések
meghatarozasaért, valamint a BEK tevékenységek értékeléséért.

1.5.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat kovetelményekkel.

1.5.5. A felsdvezetdi munkahelyi ellendrzések résztvevoi
- igyvezetd igazgato,

- miszaki vezeto,

- VCA/SCC megbizott,

- illetékes kozépvezetok,

- munkabiztonsagi szakember,

- kornyezetvédelmi megbizott,

- dolgozok.

1.5.6. A felsévezetdi munkaellendrzések vizsgalati targykorei

Ide a vonatkozo szakteriiletnek megfelel0 kiterjedéseket irjuk, példaul:

- személyi feltételek megléte (munkakori orvosi vizsgalatok, az eldirt szakképzettségek és
képesitések), a munkavallaldé munkara képes allapota,

- technolodgia, munkaszervezés, munkavégzes, az eldirasok és szabalyok betartasa,

- a védOeszkozok biztositasa, hasznalata, megfeleldség igazolasa,

- a megrendeldi kdvetelmények betartasa,

- a munkaeszk6zok, gépek, berendezések allapota és felszereltsége, a megfeleldségek igazolasa,
- a kornyezetvédelmi el6irasok és betartdsa, stb.
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1.5.7. A felsévezet6i munkaellenérzések modja

A felsévezetdi ellendrzés fO elemei:

- szemle, interjuk, dokumentumok, jegyzOkonyvek, feljegyzések, helyiségek, eszk6zok és feltételek
ellenorzése,

- helyszini szemle: munkateriilet, deponalas, mozgatas, szallitas, elkiilonités,

- a dolgozok iranyitasa,

- a munkavégzés szakszerlisége,

- helyszini dokumentum ellendrzés (személyi igazolasok, engedélyek, stb.)

- a feltételbiztositas, a technologiai eszkdzok, gépek, berendezések ellendrzése,
- a védbeszkozok és védoberendezések megfelelosége,

- a munkavédelem és szervezése,

- a tlizbiztonsagi rendszerek megfeleldsége,

- kdrnyezetvédelmi rendszerek és eldirasok betartasa,

- kommunikacio az érdekelt felekkel, stb.

1.5.8. Belso eloirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- szakmai, technologiai eldirasok, utasitasok,

- biztonsagi adatlapok,

- projekt dokumentaciok,

- kockazatértékelések,

- engedélyek,

- megrendeldi eldirasok, szabalyzatok, stb.

b) Feljegyzések:

- ellendrzo lista a felsovezetés altal tartott ellendrzéshez,
- nemmegfeleldségi feljegyzések, jegyzokonyvek,

- BEK éves iranyitasi terv,

- vezetOségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv, stb.

1.5.9. A bels6é BEK ellendrzési/atvizsgalasi rendszer
Ide a sajat ellendrzési és feliigyeleti rendet/eljarast ajanlom leirni, amely kiterjed példaul az
ellendrzések fajtaira, a szemlék és feliilvizsgalatok rendjére, az igazolasokra, stb.

-
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1.5.9. A fels6vezetdi munkaellenérzések folyamata

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
Miiszaki
vezetd
VCA/SCC
megbizott

Kozép-
vezetOk

1. A felsévezetdi munkahelyi ellendrzések éves tervezése.

2. A felsdvezetdi ellendrzések iddpontjanak és programjanak
az egyeztetése a kozépvezetokkel.

ORNG

3. A felsovezetoi ellendrzések elokészitése, a szemléhez
sziikséges feltételek biztositasa.

4. A munka- és egyéb dokumentumok tanulmanyozasa az
irodaban.

5. A helyszinek ¢€s a latogatas sorrendjének a meghatarozasa.

6. Helyszini szemlé€k, ellendrzések végrehajtasa.

7. A szemle eredményeinek megbeszelése a jelenlévokkel.

8. A felsdvezetdi ellendrzéseken feltart hidnyossagok
azonositasa, meghatarozasa.

OO0 OO0 0 O]0]O0

9. A felsOvezetoi ellendrzésekkel kapcsolatos
dokumentumok elkészitése.

10. A hidnyossagok, a nemmegfeleldségek kijavitasanak és
utankovetésének a meghatarozasa.

oo o|o OO0 O

11. A hianyossagok ¢s a nemmegfeleloségek kijavitasa.

12. A hidnyossagok ¢s nemmegfeleldségek kijavitasanak
utankovetése, a megfeleldség igazolasa.

13. A felsdvezetdi ellendrzések és a BEK tevékenységek
vezetdségi értékelése.

14. A felsévezetdi ellendrzésekkel és az intézkedésekkel
kapcsolatos jegyzdkonyvek, feljegyzések megdrzése.

ojojo /Oy gjgjojojo 00 o o
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1.6. Megteleldségi felsdvezetdseégi feliilvizsgalat

1.6.1. Célok
Az SCC rendszer folyamatos alkalmassaganak, megfeleldségének és eredményességének biztositasa
¢s igazolasa a felsdvezetés altal.

1.6.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek.

A rendszer tervezett idOkozonkénti atvizsgalasa, értékelése €s megfeleloségének igazolasa arrol,
hogy az SCC rendszer folyamatosan alkalmas, megfeleld és eredményes.

1.6.3. Felelosségek

Az lgyvezetd igazgatd a felelés a vezetdségi megfeleloségi feliilvizsgalatok és értékelések
megtartasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a vezetdi atvizsgdlasok és értékelések eldkészitéséért és
dokumentélasaért.

A vezetdk kozremiikddnek az adatszolgaltatasban és részt vesznek az iiléseken.

A VCA/SCC megbizott a felelds a belsd auditok tervezéséért, végrehajtasaért ¢és a
nemmegfeleldségek kijavitdsanak utankovetéséért.

1.6.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat kovetelményekkel.

1.6.5. A felsdvezetdi megfeleldségi feliilvizsgalatok résztvevoi
- Ugyvezeté igazgato,

- miszaki vezeto,

- VCA/SCC megbizott,

- munkabiztonsagi szakember,

- az illetékes vezetok, ha sziikséges.

1.6.6. Belso eloirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- az SCC vezetdségre vonatkozo6 eldirasai,

- bels6 audit kérdoivek.

b) Feljegyzések:

- SCC éves iranyitasi terv,

- vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv,
- bels6 audit terv,

- nemmegfeleldségi feljegyzések, jegyzokonyvek,

- belso audit jelentés.
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1.6.7. A vezetOségi megfeleldségi feliilvizsgalatok folyamata
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1. A éves vezetOségi megfeleldségi feliilvizsgalasi terv
Osszedllitasa.

2. A vezetOségi fellilvizsgalat el6készitése.

3. Beszamolok a vonatkozo napirendi targykorok szerint.

4. VezetOségi atvizsgalas, feliilvizsgalat és értékelés.

5. A sziikséges valtoztatasok, intézkedések meghatarozasa.

6. A vezetOségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzOkonyvek
elkészitése.

7. Az intézkedések végrehajtasa.

8. Az intézkedések utankdvetése, a hatasossag €s az
eredményesség ellendrzése, értékelése.

9. A vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzOkonyvek
megoOrzése.
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1.6.8. A bels6 auditok végrehajtasanak folyamata

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
VCA/SCC
megbizott
Vezetd
auditor

Auditorok

1. A belsé auditok éves tervezése, az auditok idejének és
gyakorisdganak a meghatdrozasa.

2. A belso audit teriiletének, modszerének, kritériumainak és
lefolytatasanak a meghatarozasa.

1] OO

3. A vezetd auditor, az auditorok és idépontok kijelolése.

4. Auditprogram készités, a kritériumok, a modszerek és
lebonyolitds idétervezése.

5. Audit ellenérz6 kérdésjegyzék azonositasa
megfeleldségének ellendrzése.

O

6. Az audit lefolytatasahoz sziikséges feltételek, eszkozok,
személyek biztositasa.

7. Audit indit6 megbeszélés lefolytatasa.

8. Az eldirasok és feljegyzések atvizsgalasa.

9. A helyszini, munkateriileti audittevékenységek
végrehajtasa.

OO0 00000 |00
]

10. A nemmegfeleldségek meghatarozasa, rogzitése.

11. Az audit jelentés Osszeallitasa.

12. Az audit jelentés eldterjesztése a vezetdség felé.

oo 0000

oo ooy oo

13. Az auditon feltart hidnyossagok megbesz¢lése. D Q

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikddd
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14. A sziikséges intézkedések meghatarozasa.

OO

15. Az intézkedések végrehajtasa, igazolasa, jelentése.

16. A végrehajtott intézkedések utankovetése, ellendrzése,
értékelése

17. A végrehajtott intézkedések eredményének és
eredményességének igazolasa, jelentése.

18. A bels6 audit hatékonysaganak és eredményességének az Q
értékelése.

19. Informécidszolgaltatas a vezetdségnek az audit
eredményérol.

O]oOo 000 0|0
OO0 00 O
OO0 |0 00O

20. Az auditokkal kapcsolatos feljegyzések megdrzése. O

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikddd
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1.7. A kiesett id6vel jaro balesetek mutatoszama

1.7.1. Célok
A kiesett munkaiddvel jard balesetek szamanak csokkentése, a mutato értékének csokkentése.

1.7.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek.

A kiesett munkaidével jar6 balesetek figyelése, a baleseti adatok rogzitése, az IF mutato
kiszamitasa. Célok meghatarozasa, akcidterv meghatarozasa a mutaté adatainak csokkentésére.

1.7.3. Felel6sségek

Az ligyvezetd igazgato a felelés az IF mutatd adatai alapjan a célok és a sziikséges intézkedések
meghatarozasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az akcioterv elkészitéséért és a végrehajtas utankovetéseéert.

Az illetékes vezetdk a feleldsok az akcioterv végrehajtasaért.

1.7.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

1.7.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- Munkavédelmi Szabalyzat

b) Feljegyzések:

- baleseti jegyzokonyv,

- baleseti statisztikai jelentés,

- kockazatelemzések,

- BEK célok,

- munkabalesetek és kvazi balesetek nyilvantartasa,

- vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv.

NG . . L .
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1.7.6. Célok meghatarozasa a kiesett id6vel jar6 balesetek mutatoja alapjan folyamat

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd

Muszaki
vezeto

VCA/SCC
megbizott

Munkabizt.
szakember

1. A kiesett munkaiddvel jard balesetek figyelése, jelentése.

2. A kiesett munkaiddvel jaro balesetek kivizsgalasa és
mindsitése.

3. Intézkedések meghatarozésa a tovabbi eléfordulas
megakadalyozasara.

ORNONNRG

4. A kiesett munkaiddvel jar6 balesetek nyilvantartasba
vétele.

o]0 0|0

5. A kiesett munkaiddvel jar6 balesetek jelentése, éves
értékelése.

6. Eves cél meghatarozasa az IF kiesett munkaidével jaro
baleseti mutatoéra.

]

7. Akcioterv készitése a célok teljesitésére.

8. Az akcioterv végrehajtasa.

9. Az akcidtervben meghatarozott teend6k utdnkovetése,
értékelése, feliilvizsgalata.

10. A javito intézkedések meghatarozasa.

11. A javito intézkedések végrehajtasa.

o100 |0

12. A javito intézkedések teljesitésének az ellendrzése.

13. Jelentés a kiesett munkaiddvel jard balesetekrdl és az
akcioterv megvalositasarol.

14. FelsOvezetdi értékelés a kiesett munkaiddvel jaro balesetek

helyzetérdl, az IF mutaté alakulasarol, a célok teljesitésérdl.

]
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1.8. A BEK célok meghatarozasa és teljesitése

1.8.1. Célok
A BEK hatékonysaganak és eredményességének a novelése, célok kitlizése és teljesitése.

1.8.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek.
Eves célok meghatarozasa, lebontasa teljesitése és értékelése.

1.8.3. Feleldsségek
Az ligyvezetd igazgatd a felelds az éves célok meghatarozasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az akcidtervek elkészitéséért és a végrehajtas utankovetéséért.

Az illetékes vezetdk a felelosok az akcidtervek végrehajtasaért.

1.8.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

1.8.5. Belsé eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- Munkavédelmi Szabalyzat

b) Feljegyzések:

- kockazatértékelések,

- BEK cé¢lok,

- akciotervek,

- események, ellenérzések, megfigyelések informacioi,
- munkabalesetek és kvazi balesetek nyilvantartasa,

- jelentések a célteljesitésekrol,

- vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv.

1.8.6. A célok kitlizésének €s megvaldsitdsanak elve

A célallapot adatainak
meghatdrozasa

Allapot

Cél

Idealis/elvart allapot,
helyzet

A jelenlegi helyzet
adatainak
meghatarozasa

A célallapot elérési utjanak
¢s modjanak meghatdrozasa

helyzet

Eredmény, értékelés

Id6

\J
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1.8.7. A BEK célok meghatarozésa ¢s teljesitése folyamat

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
Miiszaki
vezetd
VCA/SCC
megbizott

Munkabizt.
szakember

1. Adatok gytijtése, elemzése, jelentése a BEK rendszerrdl.

2. Az éves célok ¢s stratégia altalanos kijelolése.

O | O

3. Eves célok meghatarozéasa a jelentéskoteles balesetekkel
kapcsolatban.

4. Eves célok meghatarozasa a kornyezetvédelmi
eseményekkel kapcsolatban.

5. Eves célok meghatérozasa a nem biztonsagos helyzetekrél
¢és tevékenységekrol valamint a jelzésekrol.

6. Eves célok meghatarozasa a BEK ellen6rzésekkel
kapcsolatban.

7. Eves célok meghatarozasa a BEK megfigyelésekkel
kapcsolatban.

8. Célonkénti akcioterv készitése a célteljesitésre.

9. Az akcidtervek végrehajtasa.

10. Az akcidtervekben meghatarozott teenddk utankovetése,
értékelése, feliilvizsgalata.

11. A javito intézkedések meghatarozasa az értékelések
alapjan.

oo oo |00y O 400 o

12. A javito intézkedések végrehajtasa.

13. A javito intézkedések teljesitésének az ellendrzése és
jelentése.

ojo/gyo oo o000 0 O
ooy O0/g|g|jojo]o]o 0o O

14. FelsOvezetoi értékelés a célok teljesitésérol az D
akcidtervek hatékonysagarol és eredményességérol.
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2. A kockazatok kezelése

2.1. BEK kockazati leltar

2.1.1. Célok
A BEK kockazatok meghatarozasa ¢s kezelése.

2.1.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek.

A kockézatok meghatarozasa, értékelése, akcioterv készitése. A kockazatértékelések nyilvantartasa
¢€s naprakészen tartasa.

2.1.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgato a felelds a kockazatértékelési €s kezelési rend fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a kockazatértékelésekért, az akcidterv meghatarozasaért és
a kockazatértékelések feliilvizsgalataért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a kockazatértékelési dokumentumok nyilvantartasaért és
naprakészen tartdsaért valamint az értékelési jelentésekért és az dsszesitésekért.

A kozépvezetdk a feleldsok az akciotervek végrehajtasaért €s az eredmények jelentéséért.

A kozépvezetok és a dolgozok a felelosok a munkabiztonsagért, az uj kockézatok, €s 1j
veszélyhelyzetek figyeléséért és jelentéséért.

2.1.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

2.1.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- Munkavédelmi Szabdlyzat,

- Kockazatértékelési eljaras,

- Feladat kockézati elemzések modszertana.

b) Feljegyzések:

- kockazatértékelések,

- akciotervek,

- BEK végrehajtasi tervek,

- értekelési jelentések,

- javité intézkedések Osszesitése,

- 0sszesitett BEK kockézati nyilvantartas €s kockazatelemzések,
- BEK kockazat-nyilvantartas és -elemzések kockazat-nyilvantartasa és —elemzése,
- vezetdségi megfeleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv.
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2.1.6. A kockézatokkal kapcsolatos tevékenységek kapcsolddasa
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Kommunikacio
és konzultacio,
események,
hatasok,
helyzetek,
jelenségek,
valtozasok,
tényezok.

/

-
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2.1.7. A naprakész BEK kockazati leltara és —értékelése folyamat

C‘p\

2. . 9z

Végrehajto N % S | @ \@

F6 tevékenységek E‘o 5 Z B S ﬁ‘)
D S8 > E

Munkabizt.
szakember

1. A tevékenységek veszélyességi osztalyainak
meghatarozasa.

2. A kockazatértékelések alkalmazasi teriiletének Q
meghatarozasa.

3. A kockézatértékelések modszerének a meghatarozasa.

4. Kockazatelemzések és értékelések végrehajtasa.

5. A prevencios szabaly alkalmazasa a kockazatok
megjelenési helyén valo kezelésére.

6. Akciotervek készitése.

7. Az akciotervek végrehajtasa a célok teljesitésére.

8. Az akciotervekben meghatarozott teenddk utankovetése,
értékelése, jelentése.

9. Az akcidtervek évenkénti legalabb egyszeri feliilvizsgalata
¢s kiegészitése a bekdvetkezett események alapjan.

10. A feliilvizsgalat alapjan a javito intézkedések
meghatarozasa és végrehajtasa.

11. A kockazatértékelések nyilvantartasba vétele és
naprakészen tartdsa.

12. A javito intézkedések Osszesitése.

13. A kockazatértékelésekkel kapcsolatos dokumentumok
megorzése.

ojojo o /OyVo o0 O] o] o
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14. FelsOvezet6i értékelés a kockazatértékelésekkel D
kapcsolatban.
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2.2. A feladatok/tevékenységek kockazati elemzése

2.2.1. Célok
A BEK kockazatok meghatirozdsa ¢és kezelése, amelyek az adott koriilményekhez,
tevékenységekhez, és munkateriiletekhez kapcsolhatok.

2.2.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek.

A munkahelyeken végzett munkakhoz tartozd feladat-kockazatelemzések ¢és értékelések
végrehajtasa, az akcidterv meghatarozdsa és a feladatok végrehajtasa. Minden egyes kiesett
munkaiddvel jard balesetet kovetden a feladatok kockazatelemzésének tjraértékelése és sziikség
szerint kiegészitése.

2.2.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a kockazatértékelési és kezelési rend fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a kockazatértékelésekért, az akcioterv meghatarozasaért és
a kockazatértékelések feliilvizsgalataért. FelelOs a projektek BEK tervek elkészitéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a kockézatértékelési dokumentumok nyilvantartasaért ¢és
naprakészen tartasaért.

A kozépvezetdk a feleldsok a kockazatelemzésekben valdo részvételért, az akciotervek
végrehajtasaért és az eredmények jelentéséért.

A kozépvezetok és a dolgozok a felelésok a munkabiztonsagért, az 1) kockazatok, és uj
veszélyhelyzetek figyeléséért és jelentéséért.

2.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

2.2.5. Belso eldirasok, feljegyzeések

a) Eldirasok:

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- Kockazatértékelési eljaras,

- Feladat kockazati elemzések modszertana.

b) Feljegyzések:

- Feladatok kockazatelemzései,

- projekt BEK terv,

- Osszesités a feladatok kockazati elemzéseirol,

- vezetdségi megteleldségi feliilvizsgalati jegyzokonyv.

-
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2.2.6. A feladatok kockéazatelemzése folyamat

C‘p\

Q Os | N5

+~ = ()
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Végrehajto ye | §. AKX | 8
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F§ tevékenységek Eﬁ N 2R Sw| 5%
O
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1. A feladat, a hozza tartozé kornyezet, a végrehajtasi
technologidk, az eszk6zok, a forrasok azonositasa.

2. A feladathoz tartozo megrendeldi kdvetelmények
azonositasa.

ORNONNRG

3. A kockézatértékelés modszerének a meghatarozasa.

4. A feladat-kockazatelemzés és értékelés végrehajtasa.

5. A prevencios szabaly alkalmazasa a kockazatok
megjelenési helyén valo kezelésére.

6. A kockazatok hatékony kezelése.

7. A kockazatok és elemzés jraértékelése a kiesett
munkaiddvel jard balesetek utan vagy a bekovetkezett D
események alapjan.

8. A kockazatértékelések nyilvantartasba vétele és
naprakészen tartésa.

9. Osszesités készitése a feladatok meglévd kockazati
elemzéseirdl.

10. A kockazatértékelésekkel kapcsolatos dokumentumok
megorzése.

oo o0 0 O OO 0|0 |0 O
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11. Felsovezetoi értékelés a feladat-kockazatértékelésekkel D
kapcsolatban.

Jelolések: D Felelds Q Egylittmiik6dd

-
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2.3. A munkavégzést kozvetleniil megel6z6 kockazatértékelés

2.3.1. Célok

A balesetek, a majdnem balesetek, a rendkiviili események és helyzetek megeldzése a munkakezdés
elétti BEK ellendrzéssel és elemzéssel. A magas kockézati szintli munkékat a dolgozok csak akkor
kezdhessék el, ha a sziikséges megel6zo intézkedéseket végrehajtottak.

2.3.2. Alkalmazasi tertiilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A sajat és a megrendeldi munkateriiletén
végzett munkdk. A dolgozok ellendrzést hajtanak végre a munkahelyen annak érdekében, hogy
minden kockéazat azonositasra keriilt-e, illetve a megfeleld, ezek kezelésére szolgald intézkedéseket
megvalositottak-e.

2.3.3. Feleldsségek

A munkabiztonsagi szakember a felelds az LMRA-k szakmai tartalméért.
A kozépvezetok és a dolgozok a felelosok az LMRA-k végrehajtasaért.
A VCA/SCC megbizott a felelds az LMRA rendszer fenntartasaért.

2.3.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

2.3.5. Belso eldirasok, feljegyzések
a) Eldirasok:

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- LMRA eljaras.

b) Feljegyzések:

- Kitoltott LMRA-k.

-
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2.3.7. Az LMRA-k alkalmazéasanak folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

1. A felvonulas vagy a munkakdrnyezet kialakités, a feltételbiztositas,
a védelem ellendrzése, kommunikacio a megrendeldvel a munkainditasrol.

2. A hasznalt szerszamok, kisgépek, gépek, véddeszkozok védokésziilekek, -
véddberendezések miikodési és megfeleldségi ellendrzése.

3. A létszdm, a személyi-, a szakmai-, a képzettségi és munkaképességi
feltételek ellendrzése.

4. A munkakornyezeti, az id6jarasi és egyéb koriilmények, masok

tevékenységeinek, feltételbiztositasanak és kommunikacidjanak az ellendrzése.

5. A munkaengedélyben foglaltakat értelmezése, megértése, megbeszélése.

6. A munka végrehajtasi feladatainak, fazisainak megbeszélése, a technologia,
az eszkozhasznalat, a kiils6 és a bels6 kommunikéaciéo megbeszélése.

7. A gépek, eszk6zok, munkahelyzetek kezelési szabalyainak megbeszélése.

8. A lehetséges munkavégzési prroblémak, hibak, veszélyek, vészhelyzetek
megbeszélése.

9. Minden veszélyt okozo energiaforras és kiilsé koriilmény atvizsgalasa és
kezelése hogy tovabbi veszélyt ne jelentsenek.

10. A védoeszkozok, a védokésziilékek, a védoberendezések hasznalatanak
megbeszélése.

11. A vesz€ly- és vészhelyzetek kezelése, a riasztas €s a mentés szabalyai, a
menekiilési utvonal megbesz¢lése.

12. A hulladékok, az anyagok, a veszélyes amyagok kezelési rendjének,
deponalasanak, elszallitasanak a megbeszélése.

13. A munkateriileti rend, tisztasadg fegyelem fenntartasa és feliigyelete, az
eldirasok betartasa, koriiltekintd munkavégzés, méasokra valo figyelés.

14. A feltart nemmegfeleldségek azonnali megsziintetése.
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2.4. Az egyéni védofelszerelések biztositasa

2.4.1. Célok

A munkavégzésnek ¢és kornyezetnek megfeleld egyéni véddeszkozok, védofelszerelések ¢és
védOberendezések biztositasa a sériilések a munkahelyi egészségkarosodasok €s a megbetegedések
elkertilése érdekében.

2.4.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A sajat és a megrendeldi munkateriileten
végzett munkak. A munkavégzésnek és a koriilményeknek megfelelé védofelszerelések hasznalata.

2.4.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgatd biztositja a dolgozdk és a vezetOk részére a védofelszerelések ingyenes
hasznalatat.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a védéfelszerelések meghatarozasaért.

A kozépvezetok a felelosok a védofelszerelések kiosztasaért, a megfeleloségiik ellendrzéséért, a
tarolasért és a cserélésért.

A dolgozdék a felelosok a védofelszerelések hasznalataért és megovasaért, a hibdk, a
nemmegfeleldségek azonnali jelentéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a védofelszerelés kezelési rend fenntartasaért, a védofelszerelések
karbantartasaért, a sziikséges védofelszerelések beszerzéséért és potlasaért.

2.4.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

2.4.5. Belso eloirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- védoeszkozok, védofelszerelések, védokésziilékek hasznalati utasitasai.
b) Feljegyzések:

- véddeszkoz elosztas/érvényesség nyilvantartas,

- egyéni védofelszerelések nyilvantartasa.

-
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2.4.6. Az egyéni védOeszkdzok biztositasdnak folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

Munkabizt.
szakember

1. A védofelszerelés meghatarozésa, azonositasa az adott
munkavégzéshez, koriilményhez a kockazatértékelések
alapjan.

[]

2. A megrendeldk altal el6irt védofelszerelés azonositasa.

3. A védofelszerelések mennyiségi meghatarozéasa
figyelembe véve a hasznalatot és a tartalékot.

4. A védobfelszerelések beszerzése.

5. A védofelszerelések nyilvantartasba vétele, elosztasa,
kiadasa.

6. A védofelszerelések hasznalatanak betanitasa.

7. A védofelszerelések haszndlata, allapotanak megdvasa, a
nemmegfeleldségek jelentése.

8. A védofelszerelések hasznélatanak feliigyelete, az
elhasznélodas és a lejarati id6 figyelése.

9. A védofelszerelések cseréje.

10. A védofelszerelések nyilvantartasainak naprakészen
tartasa.

11. A védofelszerelések értékelése a kényelmesség, a
hasznalati idotartam és a raforditasok vonatkozasaban.

12. Javaslatok a vezetdség felé a korszeriibb, a
kényelmesebb, a gazdasdgosabb védofelszerlés
beszerzésére.

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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3.1. Tudas, képzettség, tapasztalat, jartassadg biztositas

3.1.1. Célok
Minden alkalmazott tudja a munkdjahoz sziikséges szakmai ismereteket, megfeleld szakértelemmel,
tapasztalattal és jartassaggal rendelkezzen.

3.1.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeldi teriileten végzett szerzodéses
munkadk. A munkavégzésnek és a koriilményeknek megfeleld szakmai ismeretek, tapasztalat és
szakértelem a biztositésa.

3.1.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgato a felel0s a megfeleld szakmai ismeretek €és szakértelem biztositasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a BEK ismeretek meghatarozasaért, a munkavédelmi és
tlizbiztonsagi oktatasok megtartasaért.

A kozépvezetdk a felelésok a helyszini oktatasokért, a megrendeld 4altal eldirt oktatasok
szervezeéséért €s a 1étszam biztositasaért, valamint a megrendeldi eldirasok betartasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelos a nyilvantartasokért és az altalanos SCC/BEK rendszeroktatasok
megtartasaert.

A munkaegészségiigyi szakember a felelds az alkalmazottak munkavégzésre vald alkalmassaganak
igazolasaért.

3.1.4. Kovetelmények
Ide az ellenorzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

3.1.5. Bels0 eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- A munkavégzéssel kapcsolatos technologiai, szakmai és egyéb eldirasok, kezelési utasitasok,
- megrendeldi eldirdsok.

b) Feljegyzések:

- oktatasi tematikak,

- oktatasi jelenléti ivek,

- oktatasi naplo,

- képzettség nyilvantartas,

- egyes pozicidk betoltéséhez sziikséges szakképesitések,
- bizonyitvanyok, jogositvanyok, igazolasok,

- munkakori leirasok,

- szem¢lyi nyilvantartasok.
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3.1.6. Az emberi erdforrasok, a munkavégzéshez sziikséges szakképesités ¢€s tapasztalat
biztositasanak folyamata

No) g = U «

+ Q Py
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1. A kiils6 és bels6 emberi eréforras fejlesztési informaciok,
eldirasok, igények figyelése, gytijtése, értékelése.

]
O

2. Az emberi eréforrasigény meghatarozasa, dontés
alkalmazottak felvételérol.

3. Az alkalmazottra vonatkozo munkakor és betoltési
kovetelmények meghatarozésa.

4. A leend6 munkavallal6 jogi alkalmassaganak és szakmai
jartassaganak, képességeinek és késziiltségének ellendrzése.

5. A leendé munkavallal6 egészségligyi alkalmassaganak
orvosi ellendriztetése és igazoltatasa.

6. Az 1j alkalmazott szakmai, szaktertileti, SCC oktatasa,
betanitdsa, a munkavégzés figyelemmel kisérése.

o000 O

oo OO, 00| O

7. Az alkalmazottak munkateriiletre szervezése, elosztasa.

8. Az alkalmazottak munkateriiletre irdnyitasa/szallitasa.

9. Az alkalmazottak munkavégzésének ¢s BEK tevékenysé- D
gének figyelemmel kisérése, feliigyeleti ellendrzése.

10. Az alkalmazottak munkavégzés teljesitésének és a
megvalodsitott tevékenységek eredményességének értékelése.

11. A szakteriileti-, szakmai- és egyéb szakiranyu Q D
tovabbképzések tervezése, a szakmai jartassag biztositasa.

12. Az alkalmazottak rendszeres egészségiigyi alkalmas- Q
saganak orvosi ellendriztetése és igazolas szervezése.

GO 2 0 I R I O O
O

13. Az alkalmazottak szakmai tudasanak, fejlédésének D Q
figyelemmel kisérése.

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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14. A helyszini, megrendel6i oktatasok szervezése €s 1étszam
biztositas.
15. Az oktatasokat igazolé dokumentumok helyszini O
biztositasa.

16. Az SCC rendszerrel kapcsolatos feleldsségek €s
hataskorok és felkésziiltségek meghatarozasa.

17. A feleldsségek és hataskorok dokumentélasa, ismertetése.

kisérése, jelentése.

18. A feleldsségi- €s hataskorok valtozasainak figyelemmel

19. Az alkalmazottak évenkénti értékelése.

20. Az emberi erdforras ellatas folyamatos fejlesztése.

21. Tovabbképzeések szervezése a sziikséges képzettségek és
végzettségek biztositasdhoz, fenntartasahoz.

oo g|]o|o|0o
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3.1.7. Az oktatasok, képzések folyamatszabalyozasa

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
Munkabizt.
szakember
Kozép-
vezetok
VCA/SCC
megbizott

1. Az SCC rendszer oktatési, képzési igények, sziikségletek
felmérése, meghatarozasa megtervezése.

O

2. A szakmai és szakteriileti oktatéasi, képzési igények,
szlikségletek meghatarozasa.

1] O

ONNONNG

3. Az éves képzési terv 0sszedllitasa, az oktatod kijeldlése.

4. Az oktatési, képzési tematika Osszedllitasa, aktualizéldsa.

5. Az oktatasi, képzési segédletek Osszeallitasa, aktualizalasa.

6. Az oktat6, az oktatasi tematika €s segédletek jovahagyésa.

7. A bels6 oktatasok, képzések lebonyolitasdnak szervezése.

8. A bels6 oktatasok végrehajtasa.

9. A bels6 oktatasokon az ismeretek elsajatitdsanak Q
ellendrzése, hatékonysag értékelés.

10. Az oktatasok, képzettségek nyilvantartdsa, a feljegyzések
megOrzése.

11. Az ismeretek gyakorlati elsajatitasanak, alkalmazasanak
ellendrzése.

0o 000 o o)

12. A vonatkoz6 el6irasok biztositasa a munkavégzési O
kovetelmények teljesitéséhez.

oo ooy o | o o) o O

O oo a0y o o))

13. A munkavégzési teljesitések figyelemmel kisérése.

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikddd
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14. Uj belépok oktatasa.

O | O

15. Gondoskodas arrél, hogy minden alkalmazott tudataban
legyen tevékenységének €s szerepének fontossagaval.

16. A BEK célokhoz val6 hozzajarulas fontossaganak
tudatositasa.

17. Az alvallalkozok, beszallitok kivalasztasa, akiknek
sziikséges BEK vagy egyéb oktatas.

18. Az alvallalkozok, beszallitok technoldgiai-, €s
szaktertileti oktatasa.

19. Az alvallalkoz6i oktatasok hatékonysaganak és
eredményességének az értékelése.

20. Az alvallalkozok technologiai €s szakteriileti
ismereteinek €s készségének ellendrzése.

OO0 0 OO O

21. Az alvallalkozoi oktatasi feljegyzések gytijtése, helyszini
megOrzese.

o]0 0|00

22. A kiils6 SCC/BEK oktatasok szervezése.

]

23. A kulsoé és belsd oktatasok hatékonysaganak és
eredményességének az értékelése.

oo o OOy Oo oo &) 8
0o Oy o000 o o) o0

24. A megvalositott oktatasi, tovabbképzési tevékenységek D
eredményességének értékelése.

Jelolések: [ | Felelés () Bgyiittm{ikddd
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3.2. Bizonyitvanyok, tanusitvanyok és igazolasok

3.2.1. Célok
Szakszerli BEK munkavégzés és felkésziiltség. Minden alkalmazott rendelkezik az alapvetd BEK
tudassal és ismeretekkel.

3.2.2. Alkalmazasi tertiilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A munkavégzésnek €s a koriilményeknek megfeleld6 BEK szakmai ismeretek
és szakértelem a biztositésa.

3.2.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgato a felelds a megfeleld szakmai ismeretek és szakértelem biztositasaért.

A kozépvezetok a felelosok a helyszini képzettség ellendrzéséért €s az alapveté BEK ismeretek
igazolasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a ,,Az SCC Biztonsag Alapjai” oktatdsok szervezéséért és a
képzettségek nyilvantartasaért.

3.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

3.2.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC kdovetelmények,

- megrendeldi eldirasok.

b) Feljegyzések:

- oktatas igazolasok,

- képzettség nyilvantartas,

- egyes poziciok betdltéséhez sziikséges szakképesitések,
- bizonyitvanyok, jogositvanyok, igazolasok, tanusitvanyok,
- személyi biztonsagi naplo,

- személyi nyilvantartasok.

-
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3.2.6. ,,Az SCC Biztonsag Alapjai” bizonyitvany megszerzésének folyamata

C‘p\

He) U -
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1. A dolgozok kijelolése az SCC endszerben valo
munkavégzéshez.

O
]
O

2. A dolgoz6 szakképzettségének, tapasztalatanak,
képességeinek és megfeleldségének az ellendrzése a
munkakhoz.

3. A dolgoz¢ kijeldlése az SCC rendszerben valo D
munkavégzéshez.

4. A dolgozo6 "Az SCC Biztonsag Alapjai" képzés
megszervezese.

5. A bizonyitvanyok nyilvantartasba vétele.

6. A munkavallal6 SCC munkateriiletre valo iranyitasa.

|0 OO

7. Az SCC/BEK ismeretek helyszini ellendrzése.

8. A dolgoz6 munkateriiletre vezénylése, a munkak kiadasa.

O
OO | O O

9. A bizonyitvanyok érvényességének a figyelése, intézkedés Q D
a lejaratkor.
10. A kiils6 oktatasokkal kapcsolatos dokumentumok D
megorzése.

Jelolések: [ | Felelés () Bgyiittm{ikddd
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3.3. Kozépvezetdk SCC képzettsége

3.3.1. Célok
Szakszeri BEK munkairanyitasi felkésziiltség. A kozépvezetdk rendelkeznek a sziikséges BEK
ismeretekkel.

3.3.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkdk. A munkavégzésnek és a koriilményeknek megfeleld iranyitasi, szakmai
ismeretek €s szakértelem a biztositasa.

3.3.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgato a felel0s a megfeleld szakmai ismeretek és szakértelem biztositasaért.

A miiszaki vezetd a felelds a miivezetd/kdzépvezetd/csoportvezetd kijeloléséért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az “SCC Biztonsag Miivezetok Szamara” oktatasok szervezéséért
¢s a képzettségek nyilvantartasaért.

3.3.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

3.3.5. Bels6 eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC kovetelmények,

- egyes poziciok betdltéséhez sziikséges szakképesitések,
- megrendeldi eldirasok.

b) Feljegyzések:

- szervezeti felépités abra,

- jegyz€k a kozépvezetdkrol,

- oktatas igazolasok,

- SCC képzettség nyilvantartas,

- bizonyitvanyok, jogositvanyok, igazolasok,
- szem¢élyi biztonsagi naplo,

- személyi nyilvantartasok.
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3.3.6. Az ,,SCC biztonsag miivezetOknek” bizonyitvany megszerzésének folyamata
g < ¢
Végrehajtd NE E < | 2 % L
F§ tevékenységek Eﬁ SO 5 o | N B
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1. A kozépvezetd/miivezeto kijelolése az SCC endszerben
valo munkavégzéshez. D Q Q
2. A vezetd szakképzettségének, tapasztalatanak, képessé- D
geinek és megfeleldségének az ellendrzése a munkéakhoz.
3. A vezetd kijelolése az SCC rendszerben valo D Q
munkavégzéshez.
4. A vezetd "SCC biztonsadg miivezetOknek" képzés Q D
megszervezese.
5. A bizonyitvanyok nyilvantartasba vétele. O [ ]
6. A vezetd SCC munkateriiletre valo iranyitasa. O D
7. Az SCC/BEK ismeretek helyszini ellendrzése. [ ] [ ]
8. A vezetd munkateriiletre vezénylése, a munkak kiadasa. Q D
9. A bizonyitvanyok érvényességének a figyelése, intézkedés
a lejaratkor. Q D Q
10. A kiils6 oktatasokkal kapcsolatos dokumentumok D Q
megOrzése.
Jelolések: [ | Felelés () Bgyiittm{ikddd
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3.4. Specifikus szaktudas €s ismeretek a magas kockézatu feladatok ellatdsanal

3.4.1. Célok
Aki magas kockazati kornyezetben magas szintli kockazattal jar6 munkat végez, annak
rendelkeznie kell a sziikséges szakmai ismeretekkel, szaktudassal és jartassaggal.

3.4.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazési teriiletében rogzitettek. A megrendelonél végzett szerzédéses
munkak. A munkavégzésnek és a koriilményeknek megfeleld specifikus szaktudas és ismeretek
biztositasa.

3.4.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgato a felel0s a megfeleld specifikus szaktudas és ismeretek biztositasaért.

A miuszaki vezetd a felelds a specifikus szaktudast és ismereteket igényld tevékenységek
munkavallaloinak kijeloléséért.

A VCA/SCC megbizott a felelos specifikus szaktudas és ismeretek oktatasok, tovabbképzések
szervezéséért és a képzettségek nyilvantartasaért.

3.4.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendelodi kovetelményekkel.

3.4.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC kdovetelmények,

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- Koérnyezetvédelmi Szabalyzat,

- megrendeldi eldirasok.

b) Feljegyzések:

- egyes poziciok betdltéséhez sziikséges szakképesitések,
- SCC képzettség nyilvantartas,

- bizonyitvanyok, jogositvanyok, igazolasok, tanusitasok,
- személyi biztonsagi naplo,

- személyi nyilvantartasok.
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3.4.6. A specifikus szaktudas és ismeretek biztositdsdnak folyamata

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezeté
igazgato

Munkabizt.
szakember

Munkaeii.

szakember

Kozép-
vezetok

VCA/SCC
megbizott

1. A specifikus szaktudast €s ismereteket igényld
munkak ¢és technologiak meghatarozasa.

O

2. A specifikus szaktudas és ismeretek
meghatarozasa akik magas kockazatu feladatokat
latnak el magas kockazatu kornyezetben.

3. A specifikus szaktudéssal és ismeretekkel bird
munkavallalo kijeldlése.

4. A munkavallalé megfeleldségének ellendrzése.

0| o O | O

5. A kijeldlt munkavallalo tovabbképzésének az
elrendelése.

6. A kijelolt munkavallalo kiilsé
tovabbképzésének a szervezése.

7. A kijelolt munkavallalé munkakori feladatainak
meghatarozasa a vizsgék ¢és az igazolasok alapjan.

o000 o 0O

8. A munkavallalo specifikus tudasanak helyszini
ellendrzése.

9. A munkavallal6 SCC oktatéasa, ha sziikséges.

10. A munkavallalo SCC munkateriiletre valo
irdnyitasa.

o1 o] o|o

11. A bizonyitvanyok, igazolasok nyilvantartasba
vétele. A kiils6é oktatdsokkal kapcsolatos
dokumentumok megdrzése.

12. A bizonyitvanyok, igazolasok érvényességének
a figyelése, intézkedés a lejaratkor.

13. Uj munkavallalé specifikus ismereteinek
biztositasa az eljarasok szerint.

]

O
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3.5. Bels60 BEK kommunikacid

3.5.1. Célok
Minden alkalmazott legyen tudatdban a BEK eldirdsainak és utasitdsainak, valamint a munkakdr
ellatasdhoz sziikséges specifikus BEK szabalyozasoknak.

3.5.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeldi munkateriileten végzett
szerzddéses munkak. A hazon beliili BEK informaciok és eldirasok biztositasa.

3.5.3. Felelosségek

Az tlgyvezetd igazgatd a felelds az SCC/BEK kommunikacidés rend kialakitdsaért és
mitkodtetéséért.

A miszaki vezeté a felelds a vonatkozd szakmai eldirdsok, technologiak, iranymutatasok é€s
utasitasok biztositasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a BEK altalanos és specifikus tudasénak a biztositasaért.

A kozépvezetdk a feleldsok a munkateriileti BEK tudas biztositasért.

A kozépvezetok a felelosok a munkak megkezdése elotti BEK tudas frissitéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az SCC rendszerismeretek biztositasaért.

3.5.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

3.5.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- technologiai eldirasok,

- dokumentumkezelési eldirasok,

- BEK el6irasok,

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- kezelési, hasznalati utasitasok,

- biztonsagi adatlapok,

- a munkavégzéssel kapcsolatos eldirdsok,

- megrendeldi eldirasok.

b) Feljegyzések:

- a BEK informacidk nyujtasdhoz kapcsolodo feljegyzések, nyilvantartasok,
- dokumentum tipusok szerinti érvényességi jegyzékek,
- oktatasi feljegyzések.
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3.5.6. Az SCC rendszerben az informaciok aramlasa

SCC belsd Fejleszto

Operativ ~ Teljesitések, SCC tervezés, .
kezdeménye- team-

intézkedések  igények dontéselokészités

zések munkak
Ugyvezetod
igazgato

A AA )

Miiszaki vezeto,
VCA/SCC Y . Y
megbizott
) J A -

A
Kozépvezetok it f_/\
Csoportvezetdk e L J Ay
Dolgozok vy < > _

3.5.7. A kommunikacié mddozatai, folyamatai
Ide a verbalis, az irott és egyéb modon rogzitett informatikai és egyéb kommunikacios szabalyokat
irjuk le.
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3.5.8. A hazon beliili BEK informaciok ¢és eldirasok biztositasdnak folyamata

5 £ 2 S &
. <y Q v e Q
Végrehajto > 5 %’[3 c | SE | AS |2 3
Fo tevékenységek c% N | 2% | 5% § S ZL‘) &
DM S22 | Z8 M2 5> E
1. Az SCC rendszer szabalyok oktatasa ¢s az SCC Q D
felsdszintli eldirasokhoz vald hozzaférés biztositasa.
2. A miiszaki- technologiai eldirasok, utasitasok Q D
biztositasa.
3. Az adott munkavégzéshez szlikséges miiszaki és
munkaszervezési eldirdsok biztositasa.
4. Az adott munkéhoz sziikséges technologiai €s
BEK ismeretek biztositasa, tudatositasa.
5. A BEK belsd eldirasok biztositasa. [ ]
6. A BEK bels6 eldirasok tudatositasa. D

7. A megrendeldi eldirdsok biztositdsa.

8. A megrendeldi eldirasok tudatositasa.

9. A belsd panaszok kezelési rendjének ismertetése.

10. A konzultaciok és vezetdségi ellendrzések
szervezése.

11. A kiils6 panaszok, reklamaciok kezelési
rendjének ismertetése.

12. A dokumentalt iborméciok kezelési rendjének
betartasa.

GO 2 I I 0 I R I O R I R R N B R N IR O
o 0o o0 0o || o
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3.6. Személyi biztonsagi naplo

3.6.1. Célok
A BEK rendszerben munkat végzék munkabiztonsagaval és egészségével kapcsolatos informaciok
naprakész vezetése.

3.6.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeldi munkateriileten végzett
szerzOdéses munkak. A személyi biztonsagi naplok vezetése.

3.6.3. Felel6sségek

Az lgyvezetd igazgatd a felelds a személyi biztonsagi naplok kezelési rend kialakitasaért és
fenntartasaért.

A miiszaki vezetd a felelés a vonatkozd szakmai tudds, tapasztalat, végzettség és képzettség
meghatarozasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a vonatkozé munkabiztonsagi ismeretek meghatarozasaért.
A munkaegészségiigyi szakember a felelds az alkalmassagi kovetelmények meghatirozasaért és a
megfeleloségek igazolasaért.

A kozépvezetok a felelosok a munkavégzéssel kapcsolatos sziikségletek, események, problémak
jelentéséért, a szlikséges tudas frissitéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a személyi biztonsagi naplok vezetéséért.

3.6.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

3.6.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- a személyi biztonsagi naplé kezelési rendje,

- technologiai eldirasok,

- BEK el6irasok,

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- Kornyezetvédelmi Szabalyzat,

- kezelési, hasznalati utasitasok,

- a munkavégzéssel kapcsolatos eldirasok,

- egyes pozicidk betdltéséhez sziikséges szakképesitések,

- megrendeldi eldirasok,

- oktatasi eldirasok.

b) Feljegyzések:

- személyi biztonsagi naplok,

- a személyekkel kapcsolatos események, allapotok, feljegyzések, jegyz6konyvek, nyilvantartasok,
- oktatési feljegyzések,

- az ismereteket, a képzettséget, a végzettséget, a tapasztalatokat, stb. igazolé dokumentumok,
- személyi nyilvantartasok.
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3.6.6. A szem¢élyi biztonsagi naplok kezelése folyamat
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1. A személyi biztonsagi naplo kezelési
eljarasanak a meghatarozésa ¢€s elrendelése.

O

2. A személyi biztonsagi napl6 tartalméanak és
formatumanak a meghatarozasa.

3. A személyi biztonsagi naplok vezetdjének
kijelolése ¢és a feleldsségének a meghatarozasa.

o100

4. A személyi biztonsagi naplok dokumentalt
kiadasa.

5. Adatok szolgéltatasa a személyi biztonsagi naplo
naprakész vezetéséhez.

6. A személyi biztonsagi naplok vezetése, a
kapcsolodo dokumentumok megdrzése.

7. A személyi biztonsagi naplok vezetésésének
figyelemmel kisérése.

8. A munkavallalo személyi anyaganak vezetése,
feltiintetve a képzéseket és az utasitasokat.

N W G R 0 2 A A O O R I O O O
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]

9. Jelentéstétel az ligyvezetd igazgatonak a személyi Q Q
biztonsagi naplok vezetésérol.

O
O
0o o0 000000

10. A személyi biztonsagi naplok vezetésének D Q Q
vezetdségi értékelése.
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3.7. BEK nyelvi szabalyozas

3.7.1. Célok
A BEK targykorokkel és az iranyitdssal kapcsolatos kommunikacié nyelvi korlatok nélkiili
biztositésa.

3.7.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi terliletében rogzitettek. A megrendelok munkateriiletén végzett
szerz6déses munkak. A hazon beliili és kiviili kommunikécio.

3.7.3. Felelosségek

Az ligyvezet igazgato a felelds az SCC/BEK kommunikécios rend kialakitasaért ¢s mitkodtetéséért
a nyelvi korlatok megsziintetéséért.

Az ligyvezetd igazgato a felelds a tolmdcs biztositasaért vagy a dokumentaciok lefordittatasért, ha
olyan munkavallalot foglalkoztat, aki a magyar nyelvet nem vagy nehezen érti.

A VCA/SCC megbizott a felelds az SCC rendszer angol nyelvii ismeretéért.

3.7.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

3.7.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- Magyar nyelvii SCC el6irasok.

- Idegen nyelvii eldirasok.

b) Feljegyzések:

- Nyelvismereti és szakmai igazolasok.
- Idegen nyelvi oktatasok €s igazolasok.

FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO

Copyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva .



(= " o Yelér Jafwwﬁfwk'm/%/%ﬂ/[%/t e%/l)'ﬂ/ﬁcm// . © o

FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 58/113
SCC kézikonyv
Biztonsag - Egészség - Kornyezet

3.7.6. A nyelvi szabalyozas
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+— O =y IS

. . Lo | T B 9 O o v
Végrehajto S5 | 3w § g @28 | 8¢
1 r r N + Q O =
F6 tevékenységek c% %" 28| 2 5 & % 5

]

AR R -

1. A magyar nyelven kiviili munkanyelv
meghatarozasa.

O
O

2. Az idegen nyelvii dolgozok munkateriiletének és
munkavégzésének a meghatarozasa.

3. Az adott munkavégzéshez szlikséges szakmai €s
BEK kovetelmények meghatarozasa.

4. Az adott munkékhoz sziikséges idegen nyelvii
dokumentéciod biztositasa.

5. A technologiai és a BEK belsd eldirasok idegen
nyelven torténd tudatositasa.

6. A megrendeldi eléirasok idegen nyelven torténd
biztositasa.

7. A megrendeldi eléirasok idegen nyelven torténd
tudatositasa.

8. A sajat és a megrendeldi eldirasok ismeretének
ellendrzése, a tudasalkalmazas utankovetése.

9. A belso és kiils6 idegen nyelvii
kommunikécios és irdnyitasi rend meghatarozasa.

10. Az idegen nyelvii iranyitds mikddtetése.

11. Az idegen nyelvii kommunikacié és munkavég-
z¢€s ellendrzése, sziikség esetén korrekciok..

12. Az idegen nyelvii kommunikacid
standardizélésa.
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3.8. A megbizdbi eldirdsok ismerete

3.8.1. Célok

A megrendeld munkateriiletén munkéat végzdk ismerjék és tudjak a munkajukra vonatkozo
eldirasait.

A megrendel6 kovetelményeinek maradéktalan teljesitése.

3.8.2. Alkalmazasi teriilet

A megrendeldi eldirdsok figyelemmel kisérése, a kovetelmények tudatositisa az ismeretek
tudasdnak bizonyitdsa a megrendeld felé. A megrendeldi képzéseken és eligazitdsokon valo
részvétel.

3.8.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds az SCC/BEK tudas biztositasaért a munkateriileteken.

A kozépvezetdk a felel6sok a mindenkori megrendeldi helyszini kovetelmények teljesitéséért, a
megrendeldi eldirdsok tudatositasaért €s betartatasaért.

A dolgozok a felelések a megrendeldi szabalyok maradéktalan betartasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az SCC rendszer megrendeldi kovetelményeinek naprakészen
tartasaért.

3.8.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

3.8.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- SCC elbirasok,

- megrendeldi szabalyok, eldirasok.

- alapszabalyok a vészhelyzetben torténd cselekvésre.

- a munkavégzés helyén érvényes belsd szabalyzatok.

b) Feljegyzések:

- oktatasi feljegyzések,

- igazolasok, bizonyitvanyok, engedélyek, nyilatkozatok.

3.8.6. A megrendel6i szabalyok
Ide rogzitsiik a megbizoi eldirasokat vagy a hivatkozasokat, hogy konnyel lehessen visszakeresni az
igazolasokat.
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3.8.7. A megrendeldi munkavégzes helyén érvényes eldirdsok tudasanak biztositasa folyamat
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1. A megrendeld szerz6déskotési feltételeinek
ismertetése a vezetokkel.

2. A megrendeld szerzddéskotési kovetelményeinek
teljesitési képességének igazolasa.

3. A megrendeld szerzddéskotési kovetelményeinek
ismertetése az érintettekkel.

4. Az SCC/BEK rendszer kovetelmények
ismertetése a megrendeldnél munkat végzdknek.

o]0 O

5. A megrendeld teriiletére és a munkavégzéshez
sziikséges BEK belso eldirasok oktatdsa, tudatositasa.

0000

6. A helyszini munkavégzéshez sziikséges megren-
deldi elbirasok oktatasanak szervezése.

olo 0o 00

7. A megrendeld teriiletén torténd munkavégzéshez
sziikséges engedélyek ¢és igazoldsok biztositasa.

8. A munkak tervezésénél a megbizoi
kovetelmények ismertetése.

ojo o | OO o 0o

9. A munkék megkezdésekor a megrendeldi
kovetelmények, szabalyok ismertetése, tudatositasa.

O o000 g)o gl o

10. A megrendeldi eléirasok valtozasainak Q Q D
figyelése, az ismeretek naprakészen tartasa.
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4. A BEK tudatositasa

4.1. A BEK konzultacidk szervezése

4.1.1. Célok
A BEK szabalyainak elfogaddsa, betartasa, 6sztonzése, eldsegitése.

4.1.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld6 munkateriiletén végzett
szerz6déses munkak. BEK konzultaciok.

4.1.3. Feleldsségek

Az ligyvezetO igazgato a felelds a felsGvezetdségi konzultaciok megtartasaért.

A kozépvezetok a feleldsok a teljes operativ személyzettel tartott BEK talalkozok megtartasaért.
A VCA/SCC megbizott a felelés a BEK konzultaciok és talalkozok tervezéséért és szervezéséért.

4.1.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendel6i kovetelményekkel.

4.1.5. Belso eloirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- SCC eldirasok.

b) Feljegyzések:

- BEK konzultacios jegyzokonyvek, jelenléti ivek,
- BEK talalkozo jegyz6konyvek és jelenléti ivek,
- SCC Eves iranyitasi terv.

4.1.6. Egyéb eldirasok
Ide a belsé és kiilsé szabalyokat és rendet irjuk le a taldlkozokkal és a konzultaciokkal
kapcsolatban..

-
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4.1.7. A konzultaciok és talalkozok iranyitasanak folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

1. A konzultaciok és a talalkozok éves tervezése.

2. A konzultaciok és a talalkozok szervezése, elokészitése.

3. A vezetdségi konzultaciok megtartasa, jegyzokdnyvezése.

4. Akcioterv készitése a konzultaciokon megallapodottak szerint.

5. A talalkozok megtartasa, jegyzokonyvezése.

6. A talalkozokon feltart problémakra intézkedések végrehajtasa.

7. Az akciotervek €s intézkedések végrehajtasanak és
eredményességének az ellendrzése.

8. A konzultaciok és a talalkozok dokumentumainak megdrzése.

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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4.2. BEK tudatossagi ¢s a folyamatos fejlesztési program

4.2.1. Célok
A munkabiztonsag ¢s kornyezetvédelem tudatositidsa és az SCC rendszer fejlesztése, a balesetek
elkeriilése.

4.2.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazési teriiletében rogzitettek. A balesetek, a sériillések ¢és a
kornyezetszennyezés elkeriilését segitd tudatositasi €s folyamatos fejlesztési programok kidolgozasa
és teljesitése.

4.2.3. Feleldsségek

Az ligyvezet0 igazgato a felelds a tudatositas és a folyamatos fejlesztés fenntartasaért.

A kozépvezetdk a feleldsok a programok megvalositasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a BEK tudatositasi és fejlesztési programok tervezéséért €s a
végrehajtas irdnyitasaért.

4.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

4.2.5. Belso eloirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eldirasok.

b) Feljegyzések:

- észrevételi €s javitasi feljegyzések, javaslatok,

- BEK tudatossagi program, jegyzdkonyvek, jelenléti ivek,

- BEK folyamatos fejlesztési program, jegyzokonyvek, jelenléti ivek,
- SCC Eves iranyitasi terv.

-
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4.2.6. A tudatositasi és a folyamatos fejlesztési programok iranyitasanak folyamata

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezeté
igazgato
Muszaki
Munkabizt.
szakember

vezetd
Kozép-
vezetok

VCA/SCC
megbizott

1. Javaslatok és észrevételek gytijtése a tudatossag
¢s a BEK rendszer folyamatos fejlesztésére.

2. A BEK rendszer aktudlis gyenge pontjainak és a
fejlesztendo teriiletek feltarasa.

3. A tudatossag fejlesztési program Osszeallitasa
(feltarastol az intézkedésekig).

4. A BEK folyamatos fejlesztési program
Osszeallitasa.

5. A programok megvitatasa, értékelése,
véglegesitése.

6. Dontés a programok megvaldsitasarol a
sziikséges forrasok és feltételek biztositasa.

7. A teljes személyzet bevonasa a programok
teljesitésébe.

8. Egyéni €s csoportos megfigyelési és észrevételi
tevékenységek végrehajtasa.

oo /oo o d| O

9. A sziikséges intézkedések meghatarozasa.

10. A javito intézkedések végrehajtasa.

11. A javito intézkedések utankovetése, a
hatékonysag €s az eredményesség értékelése.

12. Visszacsatolas, az érintettek tdjékoztatisa a
tanultakrol és a 1épésekrol.

13. A programokkal kapcsolatos feljegyzések,
igazolasok és jegyzokonyvek megdrzése.

oo jo o o0 0|0 oO 00O
oo ooy o o oo OO
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5. BEK PROJEKTTERV

5.1. BEK projekttervek

5.1.1. Célok
A projektekhez kapcsoloddo BEK kockdzatok kezelése. A  projektek balesetmentes,
kornyezetkiméld, gordiilékeny végrehajtasa.

5.1.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld €s a sajat munkateriileten
végzett szerzodéses munkak. A projektek BEK tervezése.

5.1.3. Felel6sségek

Az ligyvezet0 igazgato a felelos az SCC munkak BEK projektek tervezésének fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a projektek BEK tervezéséért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a BEK projekttervek ellendrzéséért és a dokumentaciok
megOrzéséert.

A kozépvezetdk a felel0sok a projektek végrehajtasaért.

5.1.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

5.1.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eloirasok,

- projekttervezési €s utankovetési eldirasok,
- megrendeldi eldirasok.

b) Feljegyzések:

- Kivitelezdi/végrehajtasi BEK tervek,

- projektterv ismertetési jegyzokonyv,

- a projektekkel kapcsolatos feljegyzések és jegyzOkonyvek.

NG . . L .
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5.1.6. A BEK projekttervek készitésének folyamata
Végrehajto N g § g & ig %) §
F6 tevékenységek EB N | B4 S8 S
D S8 M2 5 E
1. A feladat szakmai tartalmanak azonositasa, a technolo- Q D
giak, a létszam, a forrdsok, az engedélyek meghatarozasa.
2. A munkatertilet bejarasa, a veszélyek, veszélyforrasok D D
felmérése..
3. A BEK projektterv készités elokészitése, a munkabiz- D Q
tonsagi szakember €s a dolgozok képviseldjének az értesitése.
4. A BEK projektterv elkészitése. O [ ] O O
5. A BEK projekterv ismertetése a dolgozokkal. [ ] [ ]
6. A BEK porektterv jovahagyatasa a megrendeldvel. O D
7. A munkavégzés iranyitasa a BEK projektterv szerint. D
8. A munkavégzés értékelése a projektterv szerint. D
9. A projekthez tartoz6 dokumentaciok helyszini megovasa. D
10. A BEK projekttervek meglétének ¢€s tarolasdnak az Q D
ellendrzése.
11. A projektekkel kapcsolatos dokumentalt informécidok O Q D
megorzése.
Jelolések: | | Felelés () Bgyiittm{ikddd
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5.2. Projektterv végrehajtasi utasitasok

5.2.1. Célok
A minden dolgoz6 tudatdban legyen a projekthez kapcsolddd kockézatoknak és a kezelésre
vonatkozo intézkedéseknek.

5.2.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeldi és a sajat munkateriileten
végzett szerzOdéses munkak. A BEK projektterv iranymutatdsok/utasitasok elkészitése, kiadasa,
tudatositasa, visszavonasa.

5.2.3. Felel6sségek

Az tigyvezetd igazgatd a felelés az SCC munkak BEK projektekkel kapcsolatos tevékenységek
fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a projektek BEK kovetelmények utasitasok elkészitéséért
¢s tudatositasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a BEK projekttervek irdanymutatasok atadasanak ellenérzéséért.

A kozépvezetdk a feleldsok az utasitasok atadasaért és a megvalositas ellendrzéséért.

5.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

5.2.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eloirasok,

- megrendeldi eldirdsok,

- BEK projektterv készités szabalyai.

b) Feljegyzések:

- BEK projekttervek,

- utasitasok/iranymutatdsok a kivitelez6i BEK projekttervhez,
- projektterv ismertetési jegyzokonyv,

- az irdnymutatédsok, utasitasok, informaciok atadasanak jegyzékonyve,
- tudatositasi jegyzokonyvek,

- jelenléti ivek.
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5.2.6. A BEK projektterv iranymutatasok atadasa folyamat

Végrehajto
F6 tevékenységek

Munkabizt.
szakember
Kozép-
vezetok
VCA/SCC
megbizott

1. A BEK projektterv irdnymutatasok elkészitése.

2. A BEK projektterv iranymutatasok megfeleldségi atvizsgalasa.

3. A BEK projektterv irdnymutatasok ismertetése a helyszini
vezetOkkel, a dolgozokkal és az ideiglenes munkaerdvel.

4. A BEK projektterv iranymutatdsok tudasanak ellendrzése.

oo oo O

5. Az iranymutatasok, informaciok atadasanak jegyzokonyvezése.

6. A BEK porektterv irdnymutatasok szerinti munkavégzes iranyitasa.

7. Az iranymutatasok, informaciok helyszini megodvasa.

8. Az iranymutatasok visszavondsa a munka befejezésekor.

9. A BEK projekttervek, iranymutatasok meglétének ellendrzése, a
dokumentalt informacidk archivalasanak az ellendrzése.

o/ojo/oOoy o0 oo o |0

Jelolések: || Felelés () Egyiittm{ikodd

-
FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO

Copyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva . =



_ _ _ O~ » 2 .ﬁ. ” . s o /[ oo _ _ _
= Fehér Ja/ﬂ/ewﬁ@wkm/%/%g[%/t Hégponl )
FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 69/113
SCC kézikonyv
Biztonsag - Egészség - Kornyezet

5.3. Az alvéllalkozok irdnyitasa

5.3.1. Célok
Az alvallalkozok munkavégzd személyzete tudatdban legyen a projekthez kapcsolodo
kockazatoknak és a kezelésiikre szolgal6 intézkedéseknek.

5.3.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A projektek alvallalkoz6i munkdinak feliigyelete. A BEK projektterv
iranymutatasok elkészitése, kiadésa, visszavonasa.

5.3.3. Felel6sségek

Az tigyvezetd igazgatd a felelés az SCC munkak BEK projektekkel kapcsolatos tevékenységek
fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a projektek BEK kovetelmények iranymutatas
elkészitéséért €s az alvallalkozoi tudatositasért.

A kozépvezetdk a felelosok az iranymutatdsok atadasaért €s a megvalositas ellendrzéséért valamint
az alvéllalkozok BEK tevékenységeinek feliigyeletéeért..

A VCA/SCC megbizott a felelds a BEK projekttervek iranymutatasok atadasanak ellendrzéséért.

5.3.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kdvetelményekkel.

5.3.5. Belso eloirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC el6irasok,

- megrendeldi eldirasok,

- kivitelezési BEK projekttervek.

b) Feljegyzések:

- kivitelezési BEK tervek feljegyzések, jegyzokonyvek,
- irdnymutatasok a kivitelezési BEK projekttervhez,

- projektterv ismertetési jegyzokonyv,

- az iranymutatasok, informaciok atadasanak jegyzokonyve,
- jelenléti ivek.
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5.3.6. A BEK projektterv irdnymutatasok atadasa az alvallalkozok munkatarsainak folyamat

kS g =

Végrehajto 3 E 8 | @ \@

S tevekenyse 25 8% <3

F6 tevékenységek g < SRS &0

=3 | &2 | > E

1. Az alvéllalkozo6 tajékoztatasa a munkafeladatrol.

O

igazoltatésa.

2. Az alvéllalkozé munkatérsainak szakmai és BEK megfeleldségének
az ellendrzése. A megrendeldi kdvetelmények teljesitoképességének Q

3. Megallapoddas az elvégzendd feladatrol.

4. A BEK projektterv iranymutatasok ismertetése, oktatasa az D
alvéllalkozok helyszini vezetdivel és munkavallaldival.

5. A BEK projektterv iranymutatasok tudésanak ellenérzése.

6. Az irdnymutatasok, informacidk atadasanak jegyzokonyvezése

7. A BEK porektterv irAnymutatdsok szerinti alvéallalkozoi
munkavégzés feliigyelete.

8. Az iranymutatasok, informaciok helyszini megévasa.

befejezésekor.

9. Azalvallalkoz6é BEK iranymutatasok visszavondsa a munka

10. Az alvallalkozok BEK irdnymutatasok teljesitésének az értékelése. Q

11. Az alvallalkozokkal kapcsolatos BEK dokumentaciok meglétének
¢és archivalasanak az ellendrzése.

) Y 0 B 1 I O O O
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5.4. A projektterv atadasa a megbizonak

5.4.1. Célok
Egységes, kozos allaspont kialakitdsa a megrendeldvel - a munka megkezdése eldtt - a projekt BEK
kockézataival és az intézkedésekkel kapcsolatban.

5.4.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld6 munkateriiletén végzett
szerz6déses munkak. A projektterv atadasa és egyeztetése a megbizdval. A projektterv szerinti
munkavégzés iranyitasa, kommunikéacio a megrendelével.

5.4.3. Felel6sségek

Az ligyvezet0 igazgato a felelos a BEK projekttervek készitési rendjének fenntartasaért.

A kozépvezetok a felelosok a projektterv ismertetéséért, egyeztetéséért s atadasaért a megbizonak.
A miuszaki vezet6 a felelOs a projektterv megvaldsitdsanak utdnkovetéséért és értékeléséért.

A kozépvezetdk a feleldsok a projektterv és a hozzéd kapcsolédd dokumentacidk megdvasaért és
megOrzéséeért a munkateriileten.

A VCA/SCC megbizott a felelds a projekttervek archivalasaért.

5.4.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

5.4.5. Belsd eldirasok, feljegyzések
a) Eldirasok:

- SCC eloirasok,

- megrendeldi eldirdsok.

b) Feljegyzések:

- kivitelezési BEK projektterv,

- jegyzOkonyvek,

- akciotervek.
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5.4.6. A BEK projektterv dtadasa a megbizonak folyamat

Végrehajto
F6 tevékenységek

vezetok
Munkabizt.
szakember
VCA/SCC
megbizott

Kozép-

1. A kivitelezési BEK projektterv teljességének ellendrzése.

2. A kivitelezési BEK projektterv atadas és megbeszélés elokészitése.

3. A kivitelezési BEK projektterv atadasa és megbeszélése.

4. A kivitelezési BEK projektterv megfeleldségének igazoltatasa, és
regisztraltatasa.

5. JegyzOkonyv készitése az atadasrol és a megbeszélésrol.

6. Kapcsolodo megbeszélések lefolytatasa és jegyzOkonyv
készitése - ha ezekre sor kertilt.

7. Akcioterv készitése, az utankovetés €s értékelés eljarasanak
meghatarozasa - ahol relevans.

8. Az akciotervek és intézkedések végrehajtasdnak €s
eredményességének az ellendrzése.

G 0 I R I O O O
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5.5. Az EB koordinator kijelolése

5.5.1. Célok
A projektek soran felmeriild EB tevékenységek, targykorok kezelése, koordinalésa.

5.5.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé6 munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A projekt EB (H&S) koordinator kijeldlése projektenként.

5.5.3. Felel6sségek

Az ligyvezetd igazgat6 a felelds a BEK projektekhez az EB koordinator kijeloléséért.

A kozépvezetdk a feleldsok az EB koordindtor munkafeltételeinek biztositasaért.

Az EB koordinator a felelds a projektekkel kapcsolatos, a szamara eldirt feladatok teljesitésének
megfeleldségéért.

5.5.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendel6i kovetelményekkel.

5.5.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- SCC eloirasok,

- megrendeldi eldirdsok.

b) Feljegyzések:

- szerz0dés a munkabiztonsagi szakemberrel,
- az EB koordinator munkakori leirasa,

- BEK projekt szervezeti abra.
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5.5.6. Az EB koordinator kijeldlésének folyamata

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd

VCA/SCC
megbizott

EB

koordinator

Kozép-
vezetOk

1. Az EB (H&S) koordinator szakmai €s egyéb
megfeleloségének az .ellendrzése.

2. Szerz6déskotés az EB koordinatori tevékenységet
ellatoval.

3. Az EB koordinator munkakori leirasanak elkészitése.

4. Az EB koordinator munkakdri leirasanak atvizsgalasa,
jovahagyasa kiadasa.

HENONNENRG

o0 o O

5. Az EBK projekt azonositasa, feladatok, forrasok,
koriilmények.

6. Az EB koordinator kijelolése a projektre.

7. Az EBK projekt szervezeti felépitésének a meghatarozasa.

8. Az EB koordinator egyiittmiikodése a kdozépvezetdkkel.

9. Az EB koordinator feladatainak elvégzése.

OO0 0|00

10. A projekt és az EB koordinator teljesitésének az
értékelése.

10000

Jelolések: D Felel6s

() Bgyiittm{ikddd
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6. KORNYEZETVEDELEM

6.1. Megel6z6 kornyezetvédelmi intézkedések a talajszennyezés és a hulladékok
kezelésére

6.1.1. Célok
A talaj, a viz, a levegd szennyezésének megeldzése, a szakszerl hulladékkezelés biztositasa.

6.1.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé6 munkateriiletén végzett
szerz6déses munkak. A munkavégzés soran felmeriilt hulladékok és veszélyes anyagok szakszera
kezelése. A kornyezet védelme. Kornyezetvédelmi eljarasok alkalmazasa.

6.1.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a kornyezetvédelmi eldirasok betartatasaért.

A kozépvezetdk a felelosok a kitermelt és a keletkezett hulladékok megrendeldi eldirasok szerinti
kezeléséért.

A kozépvezetok a felelésok a hulladékok kezelésével kapcsolatos feljegyzések elkészitéséért €s
megorzéseert.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a kockazati leltar talajszennyezéshez és a hulladékokhoz
elkészitéséért.

6.1.4. Kévetelmények
Ide az ellendrzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendel6i kovetelményekkel.

6.1.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) Eléirasok:

- Kornyezetvédelmi Szabalyzat,

- a megrendel szerzddéskotési eldirasai,

- a megrendelé munkateriileti munkavégzési eldirasok,

- a megrendeld hulladékok kezelési eljarasai,

- a munkavégzéshez tartoz6 kdrnyezetvédelmi eljarasok.
b) Feljegyzések:

- igazolasok a hulladékok atvételével kapcsolatban,

- nyilvantartas a relevans hulladékokrol,

- a megbizottal szerzddéses kapcsolatban 4ll6, engedélyezett feldolgozok jegyzéke.
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6.1.6. A bontasi, épitési tormelékek hulladékok kezelésének folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

VCA/SCC
megbizott
Munkabizt.
szakember
Kozép-
vezetok
Dolgozok

1. A varhat6 kornyezetszennyezés és a hulladékok
azonositasa, becslése és egyeztetése a megrendeldvel.

2. A hulladékok kitermelésének €s kezelésének a
jovahagyatasa a megrendel6 képviseldjével.

O | O

3. A tormelékek, a hulladékok kitermelési €s deponalasi
rendjének a biztositasa, a teriiletek kijeldlése és védelme.

4. A talaj vagy az épitmény megbontasa.

5. A toérmelékek, a hulladékok osztalyozasa, szétrakasa.

6. A szennyez0 €s a veszélyes hulladékok elkiilonitése.

7. Az elkiilonitett tormelékek, hulladékok, anyagok
tartalmanak az ellendrzése.

8. Az osztalyozott tormelékek, hulladékok, anyagok
mindsitése és igazoltatasa a megrendeld képviseldjével.

9. A tormelékek rakodasa a szallitbeszkozokre.

10. Az elszallitott anyagféleségek és anyagmennyiségek
rogzitése.

oo oo OO |d)|] o

11. A tormelékek kezelésének feliigyeleti ellendrzése.

GO 2 G J Y Y U B

12. Az épitési tormelékek, hulladékok kezelésének értékelése, [ | | ()

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd

Szoktam még irni folyamatokat a feladatokhoz tartoz6 kornyezetvédelmi tevékenységekre, példaul:
6.1.7. Az Gjrahasznosithaté anyagok, hulladékok kezelésének folyamata
6.1.8. A por-, a zaj- és a vizszennyezések kezelésének folyamata
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6.2. A kornyezetvédelmi felelds

6.2.1. Célok
A kornyezetvédelemmel kapcsolatos tevékenységek szervezése, feliigyelete.

6.2.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé munkateriiletén és a
telephelyen végzett szerz6déses munkak.

6.2.3. Felelosségek

Az ligyvezet6 igazgato a felelds a kornyezetvédelmi felelds kijeloléséért és a munkafeltételeinek a
biztositasaért.

A kornyezetvédelmi felelds a szerzddéses munkakkal kapcsolatos kdrnyezetvédelmi eldirasok
betartatdsaért, a szamara eldirt feladatok teljesitésének megfeleloségéért.

6.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

6.2.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- SCC el6irasok,

- megrendeldi eldirasok.

b) Feljegyzések:

- szerzOdés a kornyezetvédelmi szakemberrel,

- a kornyezetvédelmi felel6s munkakori leirdsa,

- szervezeti abra, a kornyezetvédelmi felel6s kapcsolatai és utasitasi rendje.

FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO

Copyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva .



_ _ _ O~ » 2 .ﬁ. ” . s o /[ oo _ _
=< Felée Ja/ﬂ/ewﬁ@wkm/%/%g[%/t e/a/w//mw/
FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 78/113
SCC kézikonyv
Biztonsag - Egészség - Kornyezet

6.2.6. A kornyezetvédelmi felelds kijelolésének folyamata

C‘p\

b @

2. /8%| 83

Végrehajto SE | 28 | 2=

F§ tevékenységek Eﬁ 5 5 go EE
D > E | MO

Kozép-
vezetOk

1. A kornyezetvédelmi felelds szakmai megfeleloségének az
.ellendrzése.

2. Szerz6déskotés a kornyezetvédelmi feleldsi tevékenységet
ellatoval.

3. A kornyezetvédelmi felel6s munkakori leirdsanak
elkészitése.

5. A kornyezetvédelmi felelds munkakori leirdsanak
atvizsgalasa, jovahagydasa kiadasa.

] O | 0] 0
O | ] O |

5. A kornyezetvédelmi tevékenységek azonositasa, feladatok,
forrasok, koriilmények.

6. A kornyezetvédelmi technologiak és eldirasok biztositasa a

O

munkavégzéshez.

7. A kornyezetvédelmi tevékenységek feliigyelete, O
utankovetése.

8. A kornyezetvédelmi tevékenységek végrehajtasa. O

9. A kornyezetvédelmi tevékenységek igazoltatdsa a
megrendeldvel.

OO0 o0 OO O

10. A kornyezetvédelem és a kdrnyezetvédelmi felelds D D
teljesitésének az értékelése.

o0 aoo0 0|0

Jelolések: [ | Felelés () Bgyiittm{ikddd
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7. FELKESZULES A VESZHELYZETEKRE

7.1. A vészhelyzetekre valo reagalas

7.1.1. Célok

A vészhelyzet kezelésének célja a baleset, a gondatlansdg, vagy mas dolog miatt bekdvetkezd
rendkiviili esemény okainak idében vald feltardsa, a tényleges balesetek elkeriilésének, illetve
kezelésének biztositasa.

7.1.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkdk. A veszélyek és vészhelyzetek felismerése, a vészhelyzetek kezelése, az
elsOsegély felszerelés biztositdsa, a mentés, a bekovetkezett vészhelyzetek kezelésének az
értékelése. Vészhelyzeti gyakorlatok tartdsa.

A rendkiviili-/vészhelyzet valamilyen véaratlan, azaz eldre ki nem szdmithatd iizemzavar, esemény,
amelynek hat4sara a rendszer folyamata nem tarthatd kézben, nem iranyithato.

A lehetséges vészhelyzetek és rendkiviili események kezelése.

7.1.3. Felel6sségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a vészhelyzetekkel kapcsolatos rend fenntartdsaért, az eldirasok
betartatasaért.

A kozépvezetdk a felelosok a vészhelyzeti kovetelmények tudatositasaért, a vészhelyzetekkel
kapcsolatban valo tajékoztatas, figyelmeztetés, a vészjelzés és az evakualasra vonatkozo szabalyok
ismertetéséért.

Vészhelyzet esetén a mentést a kozépvezetdknek kell koordinalniuk, de csak olyan intézkedések
hozhatok, amelyekkel tovabbi veszélyeztetést nem okoz.

A munkabiztonsdgi szakember a felelds a vészhelyzetekre vonatkozd daltalanos ismeretek
tudatositasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds a kornyezetvédelmi eldirdsok naprakészen tartasaért.

7.1.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

7.1.5. Bels6 el6irasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- vészhelyzeti elbirasok,

- munkateriileti munkavégzési eldirasok.

b) Feljegyzések:

- oktatasi tematika, jelenléti ivek, jegyzokonyvek,

- a bekovetkezett vészhelyzetekkel és rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feljegyzések,
- informacidk a megrendeld vészhelyzeti gyakorlatairol.
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7.1.6. A vészhelyzeti felkésziiltség és a veszélyek, vészhelyzetek megel6zésének folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

VCA/SCC
megbizott
Munkabizt.
szakember
Kozép-
vezetok

Q D D D Q Dolgozok

1. Képzés a veszélyek, a vészhelyzetek €s a balesetek
megeldzésére, a figyelmeztetés, a vészjelzés €s az evakualas.

O

2. Megel6z6 intézkedések a vészhelyzetek kornyezeti
hatasainak megeldzésére, enyhitésére.

3. A veszélyek, vészhelyzetek, baleseti lehetdségek
felismerése és meghatarozasa.

4. A veszélyek, vészhelyzetek, balesetek bekdvetkezési
lehetdségeinek figyelése.

5. A veszélyek, vészhelyzetek elkeriilésére tett intézkedések
betartdsanak ellenérzése.

6. A felkésziiltségre és a reagalasra vonatkozo eldirasok
1d6szakos feliilvizsgalata.

7. A vészhelyzeti €és balesetmegeldzési eljarasok
1d6szakonkénti kiprobalasa.

8. A vészhelyzeti és balesetmegeldzési tevékenységek
értékelése.

9. A vészhelyzeti- és balesetmegeldzési tevékenységek €s
eszkozok fejlesztése.

oo oo bO0ybo0yo | o) o |

o0 0o 0| o

10. Az alvallalkozdk, beszallitok, érintett felek vészhelyzeti
oktatasa, vagy oktattatasa, az informaciok biztositasa.

11. Részvétel biztositdsa a megrendeldi vészhelyzeti
oktatdsokon.

12. A vészhelyzeti megel6zési tevékenységekkel
Osszefiiggésbe hozhatd eszkdzok, gépek és jarmivek
megfeleldségi allapotanak biztositasa.

oo Ogojo oo a0

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikddd

-
FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO

Copyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva =



(= " o Yelér Jafwwﬁfwk'm/%/%ﬂ/[%/t e%/l)'ﬂ/ﬁcm// . © o

FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 81/113
SCC kézikonyv
Biztonsag - Egészség - Kornyezet

7.1.7. A vészhelyzetek kezelésének folyamata

Sz kS 3
. o o
Végrehajto » X | §E &8
y o . 25 | £33 o 2
F6 tevékenységek % | g X N 9
O o S e B
> g E ©n N>

1. A vészjelzés fogadasa. A rendkiviili esemény, vészhelyzet,
baleset felmérése, mérlegelése.

2. Azonnali ¢letvédelmi, karelharitasi intézkedések
megtétele, az evakudlds megkezdése - sziikség szerint.

3. A rendkiviili esemény azonnali jelentése a kozvetlen
vezetOnek az ligyvezetd igazgatonak, a megbizonak.

4. A rendkiviili esemény kezelésének szabalyai szerint
jelentés az illetékes szerveknek.

5. A sziikséges intézkedések meghatarozasa, jovahagyatasa
az iigyvezetd igazgatoval.

Q D D D D Dolgozok

6. Az intézkedések végrehajtasa, tajékoztatva az ligyvezetd
1gazgatot.

7. A rendkiviili esemény dokumentélésa.

8. A rendkiviili esemény értékelése az ligyvezetd igazgatoval,
intézkedések a tovabbi el6fordulas megakadalyozasara.

9. A kornyezeti vészhelyzeti és balesetmegeldzési
tevékenységek rendszer szintii értékelése az ligyvezetd
igazgatdval.

10. A vészhelyzeti és balesetmegel6zési eljarasok és a
felkésziiltség feliilvizsgalata.

) O Od) o

11. A folyamatok ¢s a tervezett reagalasok rendszeres
1d6kozonként valo feliilvizsgalata a megbizoval.

12. A folyamatok és a tervezett reagalasok sziikség szerinti
modositasa, kiillondsen vészhelyzetek bekovetkezése vagy
probak utan.

T e e Y Y s Y B

o OO Oyo)o|d)] o

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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7.2. Vészhelyzeti képzés

7.2.1. Célok
Vészhelyzetben a megfeleld, szakszerii intézkedések megtétele.

7.2.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkdk. A vészhelyzetre meghatarozott feleldsségi korrel rendelkezd alkalmazottak
képzettségének, gyakorlatanak és készségének a biztositasa.

7.2.3. Felel6sségek

Az ligyvezeto igazgatd a felelds a vészhelyzetben meghatarozott feleldsségi korrel rendelkezd
munkavallalok kijeloléséért és a képzettségek biztositasaért.

A kozépvezetdk a felelosok a helyszini oktatasokért, a megrendeld altal eldirt oktatasok
szervezéséért €s a l1étszam biztositdsaért, valamint a megrendeldi eldirasok betartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelés a vészhelyzeti elsdsegélyre vonatkozo altalanos
ismeretek tudatositasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a kiils6 oktatdsok szervezéséért, a képzettségek
érvényességének a figyeléséért.

7.2.4. Kovetelmények
Ide az ellenorzo lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

7.2.5. Belso eloirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- megrendeld vészhelyzeti eldirasok,

- megrendeld munkateriileti munkavégzési eldirasok.
b) Feljegyzések:

- személyi biztonsagi naplo,

- képzést igazolo iratok,

- képzettség nyilvantartas.

FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO

Copyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva .



<RI - Yelér JIW%WZQM/W 1afeyi /[%/5 e]a/ﬁ///ww/ . SR

FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 83/113
SCC kézikonyv
Biztonsag - Egészség - Kornyezet

7.2.5. Az els6segély-nyujtasi és vészhelyzeti képzés biztositas folyamata

Ne) = &)
= N o pa
. .y L 0 8 9 O ©°
Végrehajto NS | 8E 6 | 2 X
" ’ ’ g\. an ~ O o = 2 Ne)
F6 tevékenységek o2 N g < NR S
]
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1. Az elsdsegélynyujtasra és a vészhelyzeti képzésekre az
alkalmazottak kijelolése.

2. A sziikséges képzések meghatarozasa.

O | OO
L]

3. A kiilso képzések szervezése.

4. A megrendeldi képzések szervezése.

5. A munkatarsak részvételének biztositasa a képzéseken.

6. A képzésekrdl kiadott bizonyitvanyok nyilvantartasa €s
megOrzése.

oo 00000
O

7. A képzettségi igazolasok érvényességi idejének Q O
figyelése, a lejarat eldre jelzése.

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikddd
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8. BEK ELLENORZESEK

8.1. Rendszeres muvezetoi ellenorzések

8.1.1. Célok
A biztonsagos munkakornyezet és munkamodszerek fenntartasa és fejlesztése.

8.1.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé6 munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A kozépvezetdi ellendrzések tervezése, végrehajtdsa, a nemmegfeleldségek
feltarasa és megsziintetése. Akciotervek készitése. Az ellendrzések utankovetése.

A nemmegfeleléségek idobeni azonositasa a tényleges munkahelyi koriilmények €s munkavallaloi
magatartas mellett, majd a megfeleld javitd intézkedések megtétele a balesetek/BEK események
elkeriilése érdekében.

8.1.3. Felel6sségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds az ellendrzési rend és a nemmegfeleldségek kezelési rendjének
fenntartasaért.

A kozépvezetok a felelosok az ellendrzésekért, a nemmegteleldségek feltarasaért, azonositasaért a
szlikséges javito intézkedések megtételéért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az akcidtervért, az ellendrzési és a nemmegfeleldségi
dokumentumok nyilvantartasaért és megOrzéséért.

8.1.4. Kovetelmények
Ide az ellenorzo lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

8.1.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- A cég belso ellendrzési rendszere megvalositasa 1.5.10. pont.
- ellendrzd lista a kozépvezetdk altal tartott ellendrzéshez.

b) Feljegyzések:

- az ellendrzésekrol késziilt jegyzokonyvek és utankovetés,

- anemmegfeleldségek kezelésének feljegyzései.
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8.1.6. A kozépvezetdi ellendrzések folyamata

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
Kozép-
vezetok

VCA/SCC
megbizott

1. A legaldbb havonkénti kozépvezetdi ellendrzések elrendelése.

O | O

2. Az ellen6rz6 lista biztositasa.

3. Az ellendrzési program meghatarozasa.

4. Az ellendrzések végrehajtasa az ellendrzési lista szerint.

5. A nemmegfeleldségek feltarasa, azonositasa..

6. Akcidterv, a végrehajtando javito intézkedések, a
megvaldsitasért és értékeléséért felelés személyek és a végrehajtas O
1déterv meghatérozasa..

7. A javit6 intézkedések végrehajtasa. Q
8. A javito intézkedések hatékonysaganak és eredményességének az Q
értékelése.

9. Az ellendrzések ¢€s a javitd intézkedések utankdvetése.

10. Az ellendrzésekkel és a javitod intézkedésekkel kapcsolatos
feljegyzések megorzése.

oo o0 O OO0 O

0000 O

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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8.2. Trend-elemzések az ellendrzések alapjan

8.2.1. Célok
A hianyossagok azonositasa, a gyokér-okok azonositasa a sziikséges fejlodés eldsegitése érdekében.

8.2.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé6 munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. Az éves trendelemzések végrehajtasa, a végrehajtandd feladatok
meghatarozasa és kovetésiik.

8.2.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a trendelemzések rendjének fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a trendelemzések végrehajtasaért.

A kozépvezetdk és a VCA/SCC megbizott a feleldsok a trendelemzésben vald részvételért.

8.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

8.2.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eloirasok,

- megrendeld elbirasok.

b) Feljegyzések:

- trend-elemzés,

- a bevezetendd javito intézkedések Osszegzése.

8.2.6. A hianyossagok kategorizalasi rendje
Rogzitsiik a hidnyossagok csoportositasat/fajtait az elemzésekhez.
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8.2.7. A trendelemz¢s folyamata

§. |52 ok
Végrehajto 52 EE| A @&
” r r 0] -
F§ tevékenységek Eﬁ N | B4 N2 5 En
D S8 (2|58
1. Az el6z0 évre vonatkozo ellendrzések dokumentumainak
Osszegyljtése.
2. A feltart nemmegfeleldségek ¢és az intézkedések O
tanulmanyozasa.

3. A hidnyossagok kategoria, természet €s kivaltod ok szerinti
besorolasa.

4. A terndelemzés végrehajtasa.

5. A végrehajtando feladatok meghatarozésa és a feltételek
biztositasa.

o0 o0 00

6. A javito intézkedések Osszegzése.

oo O o

7. A feladatok végrehajtasa.

8. Az utankovetés meghatarozasa.

1 Y O D 2 0 I 0 O O I O R O

9. A trendelemzésekkel kapcsolatos feljegyzések megorzése. O

Jelolések: || Felelés () Egyiittm{ikodd
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9. FOGLALKOZAS-EGESZSEGUGYI TEVEKENYSEGEK

9.1. A munkavallalok egészségiigyi alkalmassagi vizsgalata

9.1.1. Célok

A dolgozdk egészségének védelme, a kiesett idovel jard balesetet kovetd rehabilitacio, az
ujrakezdés egészségiigyi szempontbol felelds moddon torténd végrehajtasa. Egészségiigyi
szempontbol alkalmas dolgozok munkéba allitasa.

9.1.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A munkavallalok rendszeres orvosi alkalmassagi vizsgalatainak végrehajtasa
¢s igazoldsa. Az alkalmassagi igazolasok érvényességének figyelése.

9.1.3. Felel6sségek

Az ligyvezet0 igazgato a felelds az alkalmassagi vizsgalatok rendjének fenntartasaért.

A munkaegészségligyi szakember a felelds a munkakorok ellatasdhoz sziikséges egészségi allapotok
meghatarozasaért és igazolasaért.

A kozépvezetOk a feleldsok a munkatarsak munkaveégzési képességének ellendrzéséeért a
munkakezdéskor.

A VCA/SCC megbizott a felelés az alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos dokumentaciok
megorzeseert.

9.1.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kdvetelményekkel.

9.1.5. Belsd eloirasok, feljegyzeések

a) Eldirasok:

- SCC eloirasok,

- jogi eldirasok,

- szerzOdés a munkaegészségiigyi tevékenységek ellatasara,

- orvosi alkalmassagi vizsgalatok rendje.

b) Feljegyzések:

- egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok rendje,

- az egyes poziciok 0sszegzo listdja, a hozzajuk kapcsolodo foglalkozas-egészségiligyi munkakori
alkalmassagi kritériumokkal,

- személyi biztonsagi naplo,

- a munkakori alkalmassagrol késziilt feljegyzések, pozicidkra/munkahelyekre.
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9.1.6. A munkakori alkalmassagi vizsgalatok folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
Munka et.
szakember
Kozép-
vezetok
VCA/SCC
megbizott

1. Az egyes munkakorok elldtasahoz sziikséges alkalmassag
azonositasa.

2. Az alkalmassagi vizsgalatok rendszerességének a
meghatarozésa.

3. A munkatarsak alkalmassagi vizsgalatra szervezése.

4. A munkakori alkalmassagi vizsgalatok végrehajtasa, az
alkalmazottak alkalmassaganak az igazolasa.

O] OO
I O U I

5. A dolgozok munkavégzési képességének ellendrzése a
munkakezdéskor.

6. Az alvéllalkozok alkalmassagi vizsgalati igazolas
ellendrzése.

7. Az alvéllalkozok dolgozdinak munkavégzési
képességének az ellendrzése.

8. Az alkalmassagi vizsgalatok érvényességének a figyelése.

O OO O

9. Az alkalmassagi vizsgéalatokkal kapcsolatos feljegyzések
megOrzese.

Jelolések: || Felelés () Egyiittm{ikodd
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9.2. Eldirasok a rendszeres foglalkozads-egészségiigyi feliilvizsgalaton valo
részvételre.

9.2.1. Célok
A vegyi anyagok hasznalatanal az egészségre karos hatasok megeldzése.

9.2.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A kockazati kitettség alapjan torténd rendszeres foglalkozéas-egészségiigyi
vizsgalatok végrehajtasa és igazoldsa. Az alkalmassagi igazolasok érvényességének figyelése.

9.2.3. Felel6sségek

Az ligyvezeto igazgatd a felelds az alkalmassagi vizsgalatok rendjének fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a kockézati kitettségek meghatarozasaért.

A munkaegészségiigyi szakember a felelds a munkakorok ellatasahoz sziikséges egészségi allapotok
meghatarozasaért és igazolasaért.

A kozépvezetok a felelosok a munkatarsak munkavégzési képességének ellendrzéséért a
munkakezdéskor.

A VCA/SCC megbizott a felelés az alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos dokumentaciok
megorzeéseéert.

9.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

9.2.5. Belsé eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC el6irasok,

- jogi eldirasok,

- szerzOdés a foglalkozas-egészségiigyi tevékenységek ellatasara,

- szerzOdés a munkabiztonsagi tevékenységek ellatasara,

- orvosi alkalmassagi vizsgalatok eldirasai.

b) Feljegyzések:

- egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok rendje,

- 0OsszegzO lista azokrol a poziciokrol, melyek meghatarozott foglalkozas-egészségligyi
kockazatoknak vannak kitéve, beleértve a hozzdjuk kapcsolodd egészségiigyi vizsgalatok
tartalmanak és gyakorisagdnak meghatarozasat is,

- lista az érintett munkavallalokrol,

- szem¢élyi biztonsagi naplo,

- a munkakori alkalmassagrol késziilt feljegyzések, poziciokra/munkahelyekre.

-

opyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva .
FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO G PG J gf



_ _ _ O~ » 2 .ﬁ. ” . s o /[ oo _ _ _
= Fehér Ja/ﬂ/ewﬁ@wkm/%/%g[%/t Hégponl )
FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 91/113
SCC kézikonyv
Biztonsag - Egészség - Kornyezet

9.2.6. Az egyes pozicidk kockéazati kitettségei alapjan torténd munkakori alkalmassagi vizsgalatok
folyamata

i, 52 58 8¢

r s r Q

Végrehajto NS s E|8E | @&

g . > E£8 | £8 | 225

Fo tevékenységek 2N g < E< S
D0 S8 8| > 8

1. Az egyes munkakorok ellatasahoz sziikséges alkalmassag
azonositasa.

2. Az egyes munkakorok ellatasanal a kockazati kitettségek
elemzése, meghatarozasa.

3. Az alkalmassagi vizsgalatok rendszerességének a
meghatarozasa.

OO O] 0O

4. A munkatarsak alkalmassagi vizsgéalatra szervezése.

5. A munkakori alkalmasséagi vizsgalatok végrehajtasa, az
alkalmazottak alkalmassaganak az igazolasa.

O OO O
O

6. Az alkalmassagi vizsgélatok érvényességének a figyelése. D
7. Az alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos feljegyzések
megorzése. D O D

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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9.3. A foglalkozés-egészségiigyi szakemberrel valo konzultacié

9.3.1. Célok
Lehetdség biztositasa a munkavallaloknak, hogy sziikség esetén felkereshessék a cég foglalkozas-
egészseégligyl szakemberét konzultacié céljabol.

9.3.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerz8déses munkak. Az lizemorvosi konzultici6 biztositasa.

9.3.3. Felelosségek

Az ligyvezetd igazgato a felelOs az lizemorvosi konzultacidk biztositdsaért €s kommunikalasért.
A munkaegészségligyi szakember a felelds a konzultaciok megtartasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az egyéni vagy csoportos konzultaciok lebonyolitasaért.

9.3.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

9.3.5. Belsd eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- SCC eloirasok,

- jogi eldirasok,

- szerzOdés a foglalkozas-egészségiigyi tevékenységek ellatasara,
- orvosi alkalmassagi vizsgélatok eldirasai.

b) Feljegyzések:

- feljegyzések a konzultacids lehetéségek kommunikalasarol.
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9.3.6. A foglalkozas-egészségligyi szakemberrel valo konzultacié biztositasa folyamat

Ne) - @)
=T s
, L, E o 0 o O o
Végrehajto R g 8 o | @ 8
1 r r ;\. an ~ O o = < Ne)
F6 tevékenységek 2 N g < NR S
]
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1. Szerz8déskotés a dolgozoi egészségligyi konzultaciora.

2. T4jékoztatas az tizemorvosi konzultacio lehetdségérol.

3. Az lizemorvosi konzultacidhoz sziikséges feltételek
biztositasa.

1) O | O

4. Az lizemorvosi konzultacié megszervezése, ha a dolgozé
igényli.

5. Az lizemorvosi konzultacio végrehajtasa.

o100 O 0O O

6. Az lizemorvosi konzultacios lehetoségek biztositasanak az D
értekelése.
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9.4. Feladatkor felajanlasa a balesetet kovetden megvaltoztatott feladatkorre

9.4.1. Célok
A Dbalesetet kovetd felépiilés eldsegitése a lecsokkent munkavégzési képességeknek megfeleld
tevékenység végzésének biztositasa.

9.4.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazési teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzddéses munkak. A balesetet kovetd felépiilés eldsegitése, a munkavallalokat éré baleseteket
koveto kiesett id6 csokkentése, lehetéség adasa a lecsokkent munkavégzési képességnek megfeleld
tevékenység végzésére.

9.4.3. Felel6sségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a balesetet kovetden megvaltoztatott feladatkor felajanlasaért €s
biztositasaért.

A kozépvezetok a felel0sok az uj feladatkori lehetdségek felméréséért.

A munkaegészségiigyi szakember a felelds a betdlthetd munkakorok és munkavégzési lehetdségek
meghatarozasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az uj munkakdrrel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasaért.

9.4.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

9.4.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC el6irasok,

- jogi eldirasok,

- szerzOdés a foglalkozas-egészségiigyi tevékenységek ellatasara.
b) Feljegyzések:

- irdnyelv.

9.4.6. Iranyelvek a balesetet kdvetden megvaltoztatott feladatkor felajanlasara
Irjuk le az iranyelveket.

-
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9.4.7. Az irdnyelvek megvalositdsanak folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
Munka etl.
szakember
Kozép-
vezetok
VCA/SCC
megbizott

1. Az irdnyelvek meghatdrozasa.

2. Az iranyelvek ismertetése a munkavallalokkal.

3. A lecsokkent munkavégzési képesség azonositasa.

4. A lecsokkent munkavégzési képességnek megfeleld
tevékenységek azonositasa.

1] O O] O

5. Uzemorvosi alkalmassagi igazolas a lecsdkkent munka-
végzeési képességnek megfeleld tevékenységek ellatasara.

6. A lecsokkent munkavégzési képességnek megfeleld
tevékenységek ellatasanak egyeztetése a munkavallaldval.

7. A lecsokkent munkavégzési képességnek megfeleld
feladatkor biztositdsa a munkavallalonak.

8. A lecsokkent munkavégzési képességekkel kapcsolaotos
dokumentumok megdrzése.

oo /OO 0o)d|o
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10. AZ ELLENORZESHEZ HASZNALT ANYAGOK, FELSZERELESEK
BESZERZESE

10.1. A megfeleld anyagok, munkafelszerelések €s személyi védofelszerelések
beszerzése

10.1.1. Célok
A BEK, a vonatkozd jogi eldirasok, valamint a megrendeldi kovetelményeket teljesité anyagok,
munkafelszerelések és személyi védofelszerelések hasznalata.

10.1.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé6 munkateriiletén végzett
szerz6déses munkak. Az anyagok, munkafelszerelések ¢és a személyi véddfelszerelések
megfeleloségének a biztositasa.

10.1.3. Feleldsségek

A tlgyvezetd igazgato a felelds a BEK kovetelményeket teljesitd anyagok, munkafelszerelések és
személyi védofelszerelés biztositdsaért €s hasznalataért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds az alkalmazhat6 anyagok, munkafelszerelések és személyi
védofelszerelések azonositott meghatarozasaért.

A kozépvezetdk a feleldsok a kovetelmények helyszini teljesitéséért, a hasznalat szakszerliségéért.
A VCA/SCC megbizott a felelds a beszerzések mennyiségi meghatarozasaért és koordinalasaért.

10.1.4. Kovetelmények
Ide az ellenorzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

10.1.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- SCC el6irasok,

- megrendeld el6irasok,

- jogi eldirasok,

- egyéni védoeszkozok biztositasa.

b) Feljegyzések:

- nyilvantartas az anyagokrol, munkafelszerelésrdl és a személyi véddfelszerelésekrol.

-
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10.1.6. Az anyagok, a munkafelszerelések és a személyi védofelszerelések biztositdsanak folyamata

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd
Munkabizt.
szakember
Kozép-
vezetok
VCA/SCC
megbizott

1. A munkavédelmi jogi eldirasok, a megrendeldi eldirasok
alapjan a munkavégzéshez sziikséges anyagok,
munkafelszerelések és védofelszerelések meghatarozasa.

O
O

2. Az anyagok, a munkafelszerelések, védofelszerelések
kapcsolodo lehetséges kockazatok értékelése.

O
O

3. A hasznaland6 anyagok, munkafelszerelések és személyi D
védofelszerelések kivalasztasa.

4. A kivalasztott anyagok, munkafelszerelések és személyi
védofelszerelések megfeleldségének a megallapitasa.

5. Jegyzék készitése a beszerezhetd anyagokrol,
munkafelszerelésekrdl és személyi védofelszerelésekrol.

o 10O 0O O

6. A beszerzési igények meghatarozasa a beszerzési jegyzék Q
szerint.

7. Az anyagok, a munkafelszerelések €s a személyi O
védofelszerelések beszerzése elosztasa.

8. Az anyagok, a munkafelszerelések €s a személyi Q
veédofelszerelések hasznalatanak feliigyelete.

9. A nemmegfeleld anyagok, munkafelszerelések €s személyi
védofelszerelések elkiilonitése, cseréje.

10. Az anyagok, a munkafelszerelések és a személyi
védofelszerelések készletek figyelése, utanpotlasa.

11. Az anyagok, a munkafelszerelések és a személyi
védofelszerelések karbantartasa.

I I O O

12. A BEK elvarasainak iddszakos frissitése a kockazati
leltarok és -értékelések, ellendrzések és tesztek eredményei D D
alapjan.

o o000 OO0 O

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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10.2. A felszerelések atvizsgalasa

10.2.1. Célok
A munkafelszerelések, az eszkdzok és az egyéni védofelszerelések megfeleldségének mindenkori
biztositasa a BEK kdvetelmények szerint.

10.2.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkék. A munkafelszerelések ¢és a személyi véddfelszerelések iddszakos atvizsgalasa
¢s a megfeleldség mindsitése.

10.2.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgato a felelds az atvizsgalasi rend fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelés a munkafelszerelések és személyi védofelszerelések
megfeleloségének a mindsitéséért.

A kozépvezetdk a feleldsok a munkafelszerelések és személyi védofelszerelések atvizsgalas
biztositasaért és az egyiittmikodésért.

A VCA/SCC megbizott a felelds az atvizsgalas szervezéséért és végrehajtasaért.

10.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.

10.2.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eloirasok,

- megrendeldi eldirasok,

- jogi eldirasok,

- egyéni védoeszkozok biztositasa,

- hasznalati/kezelési utasitasok.

b) Feljegyzések:

- nyilvéntartas azokrol a munkafelszerelésekrol és személyi véddfelszerelésekrdl, melyeket
1ddszakos jelleggel vizsgalatnak kell alavetni,
- atvizsgalasi jegyzokonyv,

- SCC éves iranyitasi terv.
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10.2.6. A munkafelszerelések és a személyi védofelszerelések atvizsgaldsa folyamat

C‘p\

Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezetd
igazgatd

Munkabizt.
szakember

Kozép-
vezetok

VCA/SCC
megbizott

1. Nyilvantartas készitése azon munkafelszerelésrol és egyéni
védofelszerelésekrdl, amelyeket iddszakos jelleggel meg kell
vizsgélni..

2. A vizsgalathoz kapcsolodo elvarasok, kovetelmények
rogzitése a vizsgalati jegyzOkonyvben.

3. A vizsgalatok éves tervezése.

4. A munkafelszerelések és személyi védofelszerelések
elokészitése, a vizsgalati feltételek biztositasa.

5. A munkafelszerelések és személyi védofelszerelések
tételes atvizsgalasa.

o0 O O

6. A nem jovahagyott munkafelszerelés és egyéni
veédofelszerelés elkiilonitésse, a hozzaférés megakadalyozasa.

) OO0 O O

o o oo O

7. A megfeleloség és jovahagyas igazoldsa a hasznalhatosag
érvényességének hataridejét jelezve a munkafelszerelésken és
az egyéni védofelszereléseken.

]

O

8. A vizsgalati jegyzokonyv elkészitése.

O

9. A munkafelszerelések és a személyi véddfelszerelések
kozépvezetoi ellendrzése a munkakezdés elott.

10. A munkafelszerelések és a személyi védoéfelszerelések
dolgozoi ellendriztetése a munkavégzés alatt.

11. A munkafelszerelések és a személyi védofelszerelések
karbantartatésa.

12. A munkafelszerelésekkel és a személyi
védofelszerelésekkel kapcsolatos dokumentumok megdrzése.

oo o oo O

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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11. A KULSO SZOLGALTATASOK BESZERZESE

Megfeleld BEK szaktudassal ¢és ismeretekkel bir6 alvallalkozok bevondsa a véllalat miikodésébe.
Esetlinkben nem alkalmazott el6iras.

12. A BALESETEK KIVIZSGALASA

12.1. A kiesett munkaiddvel jaro balesetekhez kapcsolddo informéciok

12.1.1. Célok
Az aktudlis BEK teljesitmény bemutatdsa, tanulsdgok levondsa a balesetekbdl és a BEK
eseményekbol.

12.1.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkdk. A kiesett munkaidével jaré avagy nem jard balesetekhez kapcsolddo
tajékoztatas és feljegyzés menetének a biztositasa.

12.1.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgato a felelOs a kiesett munkaiddvel jard avagy nem jar6 balesetekhez kapcsolodo
tajékoztatas és feljegyzés menetének a biztositasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a kiesett munkaiddvel jard avagy nem jar6d balesetekhez
kapcsolddo tajékoztatas €s feljegyzés eljarasanak biztositasaért €s a tajékoztatasért.

A kozépvezetdk a feleldsok a kiesett munkaidével jaré avagy nem jard balesetekhez kapcsolodo
feljegyzések adatainak biztositasaért és a feljegyzésekben vald kozremitkddésért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a kiesett munkaiddvel jaré avagy nem jard balesetekhez
kapcsolodo dokumentaciok megdrzéséért €s a baleseti statisztika évenkénti kozzétételéert.

12.1.4. Kovetelmények
Ide az ellenorzo lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeloi kovetelményekkel.
A vonatkoz6 jogi eldirasok szerint kell a szabalyozasokat elkésziteni!

12.1.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eloirasok,

- megrendeld eldirasok,

- jogi eldirasok,

- munkabalesetek bejelentése, kivizsgaldsa, nyilvantartasa eldirés.
b) Feljegyzések:

- aktualis tajékoztatasok vagy 0sszegzések (ill. ezekrol példak),

- oktatasi feljegyzések,

- munkabaleseti bejelentd.
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12.1.6. A kiesett munkaidOvel jaré avagy nem jaroé balesetekhez kapcsolodd tajékoztatas és
feljegyzés menetének a biztositasa folyamat

101/113

C‘p\

Végrehajto
Fo tevékenységek

Ugyvezetd
igazgato

Munkabizt.
szakember

Kozép-
vezetok

VCA/SCC
megbizott

1. A megrendeldi eldirdsok tanulméanyozasa a kiesett
munkaiddvel jaré avagy nem jaro balesetekhez kapcsolodo
tajékoztatas és feljegyzés rendjérol.

O

2. A tajékoztatas és feljegyzés rendjének és tartalmanak a
meghatarozasa.

3. A munkavallalok tajékoztatasa a balesetekkel kapcsolatos
teendOkrol..

4. A megrendelé munkateriileti baleseti jelentési rend
ismertetése a munkavallalokkal.

5. A baleseti feljegyzések, bejelentok készitési menetének az
ismertetése a munkavallalokkal.

6. A munkabaleseti bejelentd biztositdsa a munkateriileten.

7. Az ligyvezetd igazgato tajékoztatasa a kiesett
munkaiddvel jar6é avagy nem jar6 balesetekhez kapcsolodo
tajékoztatasrol és bejelentésrol.

[ O 20 W 0 2 1 I I O O O

[ I A A B O R O I O

O 101000

8. A kiesett munkaiddvel jar6 avagy nem jaro balesetekhez
kapcsolodo tajékoztatassal és feljegyzéssel kapesolatos
dokumentumok megdrzése.

]

O

]

Jelolések: || Felelés () Egyiittmiikodd
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12.2. A kiesett iddvel jaro €s nem jaro balesetek kivizsgalasa

12.2.1. Célok
A bekovetkezett balesetek megértése, a kovetkeztetések meghatarozasa, az esetekbdl vald tanulés
biztositésa.

12.2.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendelé6 munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A kiesett munkaiddvel jar6 avagy nem jaré balesetek kivizsgélasa. A
bekovetkezett balesetekbdl vald tanulés.

12.2.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a kiesett munkaiddvel jaré avagy nem jaro balesetek kivizsgalasi
rendjének fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelés a kiesett munkaiddvel jaré avagy nem jard balesetek
kivizsgalasaért és a tanultak kommunikalasaért.

A kozépvezetdk a felel6sok a kiesett munkaidével jar6 avagy nem jard balesetekhez kapcsolodo
koriilmények biztositasaért a kivizsgalashoz. Felelosek az illetékesek azonnali t4jékoztatasaért
valamint a kivizsgalasokban valé kozremiikddéséért és a tanultak kommunikalasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a kiesett munkaiddvel jaré avagy nem jard balesetekhez
kapcsolodo kivizsgalasi és a javitd intézkedések dokumenticiok meg6érzéséért, a tanultak
kozzétételéért.

12.2.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzd lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendeldi kovetelményekkel.
A vonatkoz6 jogi eldirasok szerint kell a szabalyozasokat elkésziteni!

12.2.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eloirasok,

- megrendeld eldirasok,

- jogi eldirasok,

- munkabalesetek bejelentése, kivizsgaldsa, nyilvantartdsa eldiras.
b) Feljegyzések:

- baleseti vizsgalati jegyzékonyvek,

- a javito intézkedésekhez kapcsolddo jelentések.

NG . . L .
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12.1.6. A kiesett munkaiddvel jardo avagy nem jard balesetek kivizsgalasa és az esetekbdl valo
tanulas folyamata

; = 0
2 S =2 | 80
. . g9 | &2 v 28 | B >
Végrehajto 3¢ SE A¥ 28 %%
” r r > an () o =
Fo tevékenységek o N g N 8 § %d; % N
0] _
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1. Elsésegélynyujtas €s a sziikséges orvosi ellatas
hivasa, biztositasa.

2. A munkabaleset, esemény jelentése a kdzvetlen
felettes vezetOnek, a helyszin biztositasa.

3. Sulyos baleset esetén a mentdk, a helyi rendészeti
szolgalat és az ligyvezetd igazgatd értesitése.

oo O
o] o |
oo 0o

4. A baleseti jelentés elkészitése.

5. A baleset min0sitése.

O
O

6. Az lizemi baleseti jegyzO6konyv elkészitése.

7. Személyek kijelolése a munkabaleset
kivizsgalasanak lefolytatasara.

O

8. A kivizsgalasi idokeret meghatarozasa a baleset
sulyossaganak és kiterjedtségének megfelelden.

9. Interju a balesetet szenvedd személlyel és a
jelenlévokkel, a tények megéllapitasa.

001000 0

10. A munkabaleset fizikai helyszinének vizsgalata,
a tények megallapitasa.

11. A munkabaleset helyén 1év6 kornyezeti
koriilmények, munkatér vizsgalata, a tények
megallapitasa.

12. A munkabaleset alatti munkavégzés vizsgalata,
tények megallapitasa.

13. A munkabaleset megtorténtekor az eszkdzok,
gépek hasznalatanak vizsgalata, tények
megallapitasa.

14. A munkabalesetkori eszkdzok, gépek
allapotanak, megfeleldségének a vizsgalata, tények
megallapitasa.

0o/ o|jo, 0o )o o OoQdd
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Végrehajto
Fo tevékenységek

Ugyvezetd
igazgato

Munkabizt.
szakember

Kozép-
vezetok

Beosztott

munkatarsak

Balesetet
elszenvedd

15. A munkabalesetkori véddeszkozok és védofel-
szerelésének hasznalatanak vizsgélata, tények
megallapitasa.

16. A munkabalesetkori véddeszk6zok €s
védofelszerelések megfelel0ségének vizsgalata,
tények megallapitasa.

17. A munkabaleset idejére vonatkozo engedélyek,
igazolasok vizsgélata, tények megallapitésa.

18. A munkabaleset idejére személyi képzettségek
¢s munkavégzes jogosultsag vizsgalata, tények
megallapitasa.

19. A munkabaleset idején a balesetet szenvedett
munkaképességének a vizsgalata, tények
megallapitasa.

OO0 0|00

20. A munkabaleset idején a munkairanyitas és
munkaszervezEs vizsgalata, tények megallapitasa.

OO0 10000

30. A munkabaleset idején az egyéb események,
helyzetek, allapotok vizsgalata, tények
megallapitasa.

31. A munkabaleset idején a megrendeldvel valo
kapcsolat vizsgélata, tények megéllapitasa.

O

O

32. A munkabaleset okainak meghatarozésa.

33. A javito intézkedések meghatarozasa.

8 s I O O

O |

34. Az akcidterv, a javitd intézkedések feleléseinek
¢és a végrehajtasi hataridoknek a meghatarozasa.

35. Az akcidterv €s a javito intézkedések
végrehajtasa.

36. Az azonnali javito és megel6zo intézkedések
megvaldsitdsanak utankovetése.

37. A kovetkeztetések levonasa, a tanulsagok
meghatarozasa.

38. A tanulsagok kozzététele, kommunikalasa,
oktatasa.

O 000,00

O O] O

O OO
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12.3. A kiesett iddvel jard €s nem jaro balesetek gyokér okok szerinti kivizsgalasa

12.3.1. Célok
A balesetek gyokér okainak feltardsa, a valodi kivaltd okok azonositasa és megsziintetése.

12.3.2. Alkalmazasi teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerzOdéses munkak. A gyokér-okok feltarasat biztositd vizsgalati modszer alkalmazasa.

12.3.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a kiesett munkaiddvel jaré avagy nem jaro balesetek kivizsgalasi
rendjének fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a kiesett munkaidével jardé avagy nem jard balesetek
kivizsgalasaért és a gyokér-okok meghatarozasaért.

A kozépvezetdk a felelosok a kiesett munkaiddvel jard avagy nem jard balesetek kivizsgaldsaban
vald kozremiikodésért, részvételért a gyokér-okok meghatarozéasaban.

A VCA/SCC megbizott a felelos a gyokér-okok feltarasaval kapcsolatos dokumentaciok
megoOrzéseéert.

12.3.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.
A vonatkoz6 jogi eldirasok szerint kell a szabalyozasokat elkésziteni!

12.3.5. Belso eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eloirasok,

- gyokér-okok feltar6 modszer.

b) Feljegyzések:

- a vizsgalati médszer eredményeit tartalmazo feljegyzések,
- intézkedési terv a gyokér-okok megsziintetésére.
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12.3.6. A kiesett iddvel jaro és nem jard balesetek gyOkér-okok feltarasanak vizsgalati modszere

folyamat
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1. A gyokér-okok feltarasat eredményez6 vizsgélat team €s
vezetdjének a kijeldlése, a feltételek biztositasa.

2. Az esemény ¢€s a kornyezeti helyzet-allapot
dokumentécioinak tanulmanyozasa.

O | O
O

3. A baleset azonositasa, értelmezése, megértése, a gyokér-ok
vizsgélat szerinti meghatarozésa.

4. A gyokér-ok feltard6 modszer és a team munka szabalyok
ismertetése.

5. Gyokeér-ok térképezés, a lehetséges okok feltarasa,
azonositasa, meghatarozasa.

6. Gat elemzés, a lehetséges okok lebontéasa az okforrasokig,
a gyokér-okok azonositéasa.

7. Az okforrasok, a gyokéraokok valodisaganak mérése,
igazolasa.

8. Az okforrasok jelentdségének értékelése.

9. Az okforrasok, a gyokér-okok megfeleldségének és teljes
korliségének az igazolasa.

10. Konkluziok megfogalmazasa a gyokér-okokkal
kapcsolatban.

11. A gyokér-okok ismertetése az ligyvezetd igazgatoval.

12. Intézkedések meghatdrozasa a gyokér okok
megsziintetésére.

13. Akcioterv készitése a gyokér-okok megsziintetésére.

14. A gyokér-okok megsziintetése.

15. A gyokér-okok feltarasaval kapcsolatos dokumentaciok
megorzése.

GO0 Y 2 s 1 0 R P O
O 1000 O OO O o) o) O

O 1o Od|o

oo g oo o0o|j]o|o | oo

FCDC Form 4/2015 Rev.:0/2015.03.15. FO

C‘p\

Copyright©2018 Fehér Otté Minden jog fenntartva



_ _ _ O~ » " .ﬁ. » . s o /[ oo _ _ _
=< Felée Ja/ﬂ/ewﬁ@wkm/%/%g[%/t e/a/w//mw/ )
FCDC-TCM-WL-21-v.1.0. 107/113
SCC kézikonyv

Biztonsag - Egészség - Kornyezet

12.4. A majdnem-balesetek é¢s mas BEK események kozlése

12.4.1. Célok
Informacidk biztositasa az aktualis BEK eseményekrdl és teljesitményrdl. A majdnem balesetek és
mas BEK események kozlése.

12.4.2. Alkalmazési teriilet
Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerz6déses munkak. A majdnem-balesetek és mas BEK események kozlése és feljegyzése.

12.4.3. Felel6sségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelds a majdnem balesetek és mas BEK események kozlési rendjének
fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelés a majdnem-balesetek és mas BEK események kozlésért és
feljegyzésért.

A kozépvezetok a felel0sok a kozlések biztositasaért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a majdnem-balesetek és mas BEK események kozlésével és
feljegyzésével kapcsolatos dokumentaciok megdrzéséért, a kozlések dsszegzéséért.

12.4.4. Kovetelmények
Ide az ellendrzo lista kdvetelményeit fejtsiik ki a sajat és a megrendel6i kovetelményekkel.

12.4.5. Belso6 eldirasok, feljegyzések

a) El6irasok:

- SCC eléirasok.

b) Feljegyzések:

- a kozlésekkel kapcsolatos feljegyzések.

NG . . L .
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F6 tevékenységek

Végrehajto

Munkabizt.
szakember

Ugyvezetd
igazgatd

Kozép-

vezetok

VCA/SCC
megbizott

1. A majdnem balesetek dokumentélasa, kivizsgalasa.

O

tajékoztatasa.

2. A mas BEK események rogzitése, az ligyvezetd igazgatd

O | O

.3. A majdnem balesetek és mas BEK események kozlése az
illetékes vezetoknek.

4. A majdnem balesetek és mas BEK események kozlési és
feljegyzési modjanak meghatarozasa.

O

5. A majdnem balesetek és mas BEK események kozlése a
felsdvezetdi konzultacidkon.

0|00 o |0

O
O

6. A majdnem balesetek és mas BEK események kozlése a
kozépvezetokkel valod talalkozokon, a toolbox meetingeken.

.7. A majdnem balesetek ¢s mas BEK események kozlése a
munkavédelmi oktatasokon.

SCC oktatasokon.

.8. A majdnem balesetek ¢s mas BEK események kozlése az

9. A majdnem balesetek és mas BEK események kozlési
feljegyzésének a meghatarozasa és elkészitése.

10. A feljegyzés rendszerének €s a kozlések dsszegzésének
biztositasa, fenntartasa.

munkavallalokkal.

11. A kozlési és feljegyzési eljaras ismertetése a

megOrzese.

12. A kozléssel és afeljegyzéssel kapcsolatos dokumentaciok O

o000 00O

I

Jelolések: | | Felelés () Egyiittm{ikodd
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12.5. A majdnem-baleseteket és a BEK események kivizsgélasa

12.5.1. Célok
A majdnem bekovetkezett balesetekbdl és a BEK eseményekbdl vald tanulds.

12.5.2. Alkalmazasi teriilet

Az SCC rendszer alkalmazasi teriiletében rogzitettek. A megrendeld munkateriiletén végzett
szerz6déses munkdk. A majdnem bekovetkezett balesetek és a BEK események kivizsgalasa. A
majdnem-balesetekbdl és a BEK eseményekbdl valo tanulas.

12.5.3. Feleldsségek

Az ligyvezetd igazgatd a felelés a majdnem balesetek és mas BEK eseményekkel kapcsolatos
tevékenységek fenntartasaért.

A munkabiztonsagi szakember a felelds a majdnem-balesetek és mas BEK események
kivizsgalasért.

A kozépvezetdk és a dolgozok a feleldsok a majdnem balesetek jelentéért.

A munkabiztonsagi szakember, a kézépvezetok és a VCA/SCC megbizott a felelds a mas BEK
események kozléséért.

A VCA/SCC megbizott a felelés a majdnem-balesetek és mas BEK események kivizsgalasaval és a
javitd intézkedések dokumentaciok megdrzéséért, a tanultak kozzétételéért.

12.5.4. Kovetelmények
Ide az ellendrz6 lista kovetelményeit fejtsiik ki a sajat €s a megrendeldi kovetelményekkel.

12.5.5. Belso el6irasok, feljegyzések

a) Eldirasok:

- SCC el6irasok,

- majdnem-balesetek és BEK események kivizsgalasa.
b) Feljegyzések:

- a javito intézkedésekhez kapcsolodo jelentések.
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12.5.6. A majdnem balesetek és mas BEK események kivizsgalasanak folyamata

110/113
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Végrehajto
F6 tevékenységek

Ugyvezeté
igazgato

Munkabizt.
szakember

Kozép-
vezetok

VCA/SCC
megbizott

1. A majdnem-baleset, ¢s mas BEK esemény
jelentése a kozvetlen felettes vezetdnek.

2. A majdnem baleseti jelentés elkészitése.

Q D Dolgozok

O

3. A majdnem baleset mindsitése.

4. A majdnem-baleset ¢s mas BEK esemény
jegyzOkonyv elkészitése.

O 1O O] O

5. Személyek kijelolése a majdnem-baleset és mas
BEK esemény kivizsgalasanak lefolytatasara.

6. A kivizsgalasi id6keret meghatdrozasa a
majdnem-baleset sulyossaganak ¢€s kiterjedtségének
megfelelden.

7. Interju a majdnem-balesetet szenvedd személlyel
¢s a jelenlévokkel, a tények megallapitasa.

8. A majdnem-baleset és BEK esemény ¢és fizikai
helyszinének vizsgélata, a tények megallapitasa.

9. A majdnem-baleset ¢s BEK esemény helyén 1évo
kornyezeti koriilmények, munkatér vizsgalata, a
tények megallapitasa.

10. A majdnem-baleset és BEK esemény alatti
munkavégzés vizsgalata, tények megallapitasa.

11. A majdnem-baleset és BEK esemény
megtorténtekor az eszkozok, gépek hasznalatanak
vizsgalata, tények megallapitasa.

12. A majdnem-baleset é¢s BEK esemény eszk6zok,
gépek allapotanak, megfeleldségének a vizsgalata,
tények megallapitasa.

13. A majdnem-baleset és BEK esemény
véddeszkozok és védofelszerelésének hasznalatanak
vizsgalata, tények megallapitasa.
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14. A majdnem-baleset ¢s mas BEK esemény idejére
a vonatkozd engedélyek, igazolasok, dokumentumok
vizsgalata, tények megallapitasa.

[]

O

15. A majdnem-baleset ¢s mas BEK esemény idejére
a személyi képzettségek és munkavégzés jogosultsag
vizsgalata, tények megallapitasa.

[]

O

16. A majdnem-baleset és mas BEK esemény idején
a munkairanyitas és munkaszervezés vizsgalata,
tények megallapitasa.

17. A majdnem-baleset és mas BEK esemény idején
az egy¢b események, helyzetek, allapotok
vizsgalata, tények megallapitasa.

18. A majdnem-baleset ¢s mas BEK esemény idején
a megrendeldvel valo kapcsolat vizsgélata, tények
megallapitasa.

19. A majdnem-baleset és mas BEK esemény
kivalto okainak meghatarozasa.

20. A javito intézkedések meghatarozasa.

21. Az akcioterv, a javitd intézkedések feleldseinek
¢s a végrehajtasi hataridoknek a meghatarozasa.

22. Az akcibterv és a javito intézkedések
végrehajtasa.

23. Az azonnali javito és megel6z6 intézkedések
megvalositasanak utankdvetése.

24. A kovetkeztetések levonasa, a tanulsagok
meghatarozasa.

25. A tanulsagok kozzététele, kommunikaldsa,
oktatasa.
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II1. Az SCC biztonsagiranyitasi rendszer kézikonyv kezelésének szabalyai
1. A kézikonyv kezelése
2 O g
. o Q O3S 14
Végrehajto 3 % %) R Dokumentalas
> ab < £
Tevékenység BS | O o
2.0 > g
A kézikonyv kiadasa, az alkalmazas elrendelése D Q Kézikonyv
(e ‘o (o Kézikdnyvben
A kézikonyv elosztasanak meghatarozasa D Q ony ,
elosztasi jegyzék
. Kézikonyvben
A kézikonyv elosztasa e .
Y Q D elosztasi jegyzék
A kézikdnyv mddositasa és modositasanak Q D Kézikonyvben
azonositasa modositési jegyzék
A modositas ellendrzése, atvizsgalasa [ ] O Keézikonyv
’ & modositott lap
A modositasok elvégzése, atvezetése minden Q D Kézikdnyvben
példanyon, nyilvantartasa modositasi jegyzék
A kézikodnyv visszavonasa, 0j kiadas -
, ’ Kézikonyv
elrendelése D Q Y
Az érvénytelen példanyok visszavonasa, Q D Ervénytelen
megsemmisitése, kivéve a torzspéldanyt dokumentum tarolé
Jelolések: D Felel6s Q Egylittmiik6dd
2. Elosztasi jegyzék
S Valt. Elosztéas Visszavonas, megsemmisités,
OISZ. . z 1z
kot. Név Beosztas Formatum Datum datum, aldiras
0. L. Fe her Qttf) VCA/,SCC papir 2018.01. 15.
torzspéldany megbizott
L. F?h,er Qtt(? , VCA/,SCC pdf 2018.01. 15.
halozati példany | megbizott
2.
3.
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Folyo
sorszam

Régi lapszam

Modositas szama

Uj lapszam

Uj modositas szama

Mobdositast atvezette

Datum Alairas

Felhasznalt irodalom:
[1] Pelcz Jozsef: SCC — Vallalkozok Biztonsagi Tanusitvanya, Mindség és megbizhatosag, XLI.

¢vfolyam, 2007. 2. szam

[2] SCC SHE Checklist Contractors, SCC, Version 2008/5.1 Copyright ©Centraal College van

Deskundigen, VCA/CCVD-VCA (Central Committee of Experts SCC)

[3] SCC/VCA Safety Certificate Contractors, Mit mond a szabalyzat, MOL - Internetrdl
[4] SCP, Version 2007/02 Copyright © Central Committee of Experts SCC
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